TURKIYE ILAC VE TIBBi CiIHAZ KURUMU
KOZMETIiK FAALIYETLERIi ELEKTRONIK UYGULAMALAR
KILAVUZU SURUM 4.0

Amacg

MADDE 1- BuKilavuz, Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu, Elektronik
Uygulamalar Projesi kapsaminda “EUP Islemleri” altindaki “E-Uygulamalar Girisi” iginde
yer alan “Kozmetik Firma Kayit, Kozmetik Uriin Bildirimleri, yalniz ihracat amaci ile marka
sahibi yerli kozmetik ftireticileri tarafindan yurt i¢inde iretilen kozmetik iriinleri igin talep
edilen “Kozmetik Uriin Sertifikas1” basvurularinin ve Kozmetik Uriinler Daire Baskanlig
blinyesindeki  diger is ve islemlere iliskin basvurularin  elektronik ortamda
yiiriitiilmesinde iireticiye yol gostermek amaciyla hazirlanmustir.

Kapsam

MADDE 2- Bu Kilavuz, Saghk Bakanligi Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu
tarafindan Kozmetik YoOnetmeligi’nin 4 {incii maddesinde yer alan iiretici tanimi vasfiyla,
piyasaya kozmetik iirlin arz eden {lireticiler i¢in hazirlanmistir. Kozmetik Yo6netmeligi'nin 14
tincii maddesinde yer alan EK-IX bildirim formunun olusturulmasini ve Kuruma teslim seklini
aciklayan bir kilavuzdur. Bu Kilavuz, firmanin sisteme nasil tanimlanacagi, kayith bilgilerin
nasil giincellenecegi, kozmetik iiriin elektronik bildiriminin nasil yapilacagi, kozmetik iiriin
sertifika basvuru islemleri ve Kozmetik Uriinler Daire Baskanlig1 biinyesindeki diger is ve
islemlerin nasil yiiriitiilecegi ve takip edilecegi hakkinda bilgi iceren bir kilavuzdur.

Dayanak

MADDE 3- 24/03/2005 tarihli ve 5324 sayili Kozmetik Kanunu’nun 3 {incli maddesi
ile 23/05/2005 tarihli ve 25823 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kozmetik Yonetmeligi’nin
14 iincii maddesi ve Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu Hizmet Birimlerine Bagli Daire
Baskanliklarinin Gorevlerine Dair Yonerge Madde 9(1) ¢ bendine istinaden hazirlanmagtir.

Tammlar

MADDE 4- Bu Kilavuzda gegen;

(a) EUP : Elektronik Uygulamalar Projesi’ni,
(b) TITCK : Tiirkiye ilag ve T1bbi Cihaz Kurumu’nu,
(c) UZEM : Ulusal Zehir Danisma Merkezi’ni,

(¢) kb (Kilobayt) : Bilgisayarlarda dosya boyutlar1 i¢in kullanilan 6lgli birimini
ifade eder.

Sistemin Gereksinimleri

MADDE 5- TITCK E-Uygulamalar Girisi Sistemi internet iizerinden c¢alisan bir
sistemdir. TITCK’ nin 6ngordiigii giivenlik tedbirleri nedeni ile sistem ilk kez kullaniliyorsa;
sistemin internet sayfasina girebilmek i¢in kullanicinin bilgisayarinda bazi ayarlamalar



yapmasi gerekmektedir. S6z konusu ayarlarin yapilabilmesi i¢in asagidaki adimlarin takip
edilmesi gerekmektedir.

Sistemin kullanilabilmesi i¢in gerekli olan standart bilgisayarda yazici, tarayici ve pdf
dontistiiriicii programin kurulmasi, internet baglantisinin mevcut ve ¢alisir durumda olmasi
gerekmektedir. E-Uygulamalar Girisi Sistemi mevcut bilgisayarlarda Uyumluluk goriiniimii
acik olacak sekilde Explorer 11, Google Chrome ve Mozilla Firefox ile verimli ¢alismaktadir.

Kayit Islemleri

MADDE 6- E-bildirim sistemi iizerinden kozmetik iirlin bildirimi i¢in ilk olarak firma
ve firma yetkilisi kaydi yapilmalidir (Sistem kullanicist kaydi, ilk kayit esnasinda yapilamaz).
Oncelikle http://www.titck.gov.tr adresinden acilan ana sayfanin sag béliimiinde yer alan
"Web Uygulamalar1" logosu tiklanmali, daha sonra agilan sayfada “EUP Islemleri” logosu

tiklanmali ve agilan yeni sekmede "E-Uygulamalar Giris" linki tiklanarak “e-islemler
Kullanic1 Girisi” ekranina (Sekil 1) ulasilmalidir.


http://www.titck.gov.tr/
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Sekil 1. Firma kayit sekil semasi.



Ik kez kayit yapacak firmalar Sekil 1°de belirtilen adimlari izlemelidir. Kozmetik
firma kaydi yapmak isteyen firmalar tarafindan ilk 6nce; Kurumumuz resmi internet sitesi ana
sayfasinin sag kisminda yer alan “Web Uygulamalar1” logosunu tiklanmali ve sirasiyla “EUP
Islemleri” ardindan “E-Uygulamalar Giris” linklerini tiklanmalidir. Daha sonra agilan “e-
islemler Kullanic1 Girisi” sekmesinin alt kisminda yer alan “Firma Kayit” linki tiklanip
“Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Ekran1” ndan (Sekil 2) firma kayit islemleri ve
firma yetkilisi kayit islemleri ger¢eklestirilmelidir.

a)
Firma Bilgileri

Firma Adr :

Vergi Numarasi : 10 veya 11 haneli almalidir.
Firma Tanimlayici No :

Vergi Dairesi :

Faaliyete Baslangic Tarihi : |

Ticaret Odas Ad :

Ticaret Sicil Mo :
ITlag
ISanayi
ITibbi Cihaz
JKozmetik
Firma Faaliyet Tipi : IDernek-Sendika
IUniversite
Klinik Calisma
Prekirsar
IDamismanhk Hizmetleri Firmalan

Adres Bilgileri :
o
Posta Kodu :
il : Seciniz v
flge : r

Telefon Mumarasi : | |

Fax Numarasi : | |

Firmanin Web Adresi :

Firmanin KEP Adresi :




b)
Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullanici T.C. Kimlik No : [T.C Kimlik No Giriniz /)|

Adi Soyad : |Bc; Birakilmaz

Firma Yetkilisi
Uzem Yetkilisi
DITS Sorumlusu
|:| Sistemn Kullanicisi I:I Gdrme Yetkisi

Yetkiler

Telefon No : | |

E-Posta Adresi : |BC§ Birakilmaz Onay sonrasi sifre bu adrese ginderilecektir.
Ekler
Imza Sirkdleri : Gozat .

Sisteme, taranip pdf dosvasi seklinde viiklenen imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunakh olmasi gerelkmekiedir.
Basvuruyu sonlandir kutucugn tiklanmadan dnce sag tistteld yazici sembolii ile bu sayfanin giktisi alinmakdir ve firma yethdlisi
tarafindan imzah kaseli sekilde Kummumuza ginderilmelidir. Bu islemlerden sonra elektronik olarak islemin tamamlanabilmesi icin
“Basvuruyu Sonlandir™ krtucugu mutlaka tikdanmalidhr

Bagvuruyu Sonlandir

Sekil 2. a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri giris ekranlar1 goriintiisii.

2. Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Girisi

Bu ekranda “Bos Birakilamaz” ifadesinin bulundugu tiim veri alanlarinin doldurulmasi
zorunludur. Tiklanamayan alanlar sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur ve degistirme
yapilamaz.

Firma Bilgileri
Firma bilgileri kisminda asagidaki maddeler bulunmaktadir:

1. Firma Adi: Firmanin imza sirkiilerinde veya ilgili sicil kaydinda / faaliyet
belgesinde / ilgili sicil gazetesinde kayitli olan ve elektronik sisteme kaydettigi adidir. (Noter
onayli belgelerde / ilgili resmi kuruluslardan alinan belgelerde kayithh olan firma adi
elektronik sisteme bire bir ayn1 kaydedilmelidir).

2. Vergi Numarasi: Firmanin ilgili vergi dairesinde kayith vergi numarasidir.
Elektronik sistemde belirtilen alana kaydedilmelidir. Sahis firmalar1 vergi numarasi olarak
T.C. Kimlik Numarasini da kullanabilirler.

3. Firma Tanimlayict No: Onaylanan firmaya sistem tarafindan otomatik olarak
atanacagindan bu kisim bos birakilir.



4. Vergi Dairesi: Firmanin ilgili vergi dairesinde kayith vergi dairesi adidir. Elektronik
sistemde belirtilen alana kaydedilmelidir.

5. Faaliyete Baslangi¢ Tarihi: Firmanin ilgili resmi belgelerde kayith faaliyet
baslangig tarihidir.

6. Ticaret Odas1 Adi: Firmanin ticari faaliyetini gosteren ilgili sicil kayit belgesinde
veya sicil gazetesinde kayitli oda adidir. Elektronik sisteme bire bir ayn1 kaydedilmelidir.

7. Ticaret Sicil No: Firmanin ticari faaliyetini gosteren ilgili sicil kayit belgesinde veya
sicil gazetesinde kayithh olan sicil numarasidir. Elektronik sisteme bire bir ayni
kaydedilmelidir.

8. Firma Faaliyet Tipi: Piyasaya kozmetik triin arz eden/edecek olan firmalar
“Kozmetik” kutucugunu isaretlemelidir.

Ornek:

flag
Sanayi
Tibbi Cihaz
Kozmetik
Firma Faaliyet Tipi : Dernek-Sendika
Universite
Klinik Calisma
Prekiirsdr
Danismanlik Hizmetleri Firmalan

Uyar1: Kozmetik Uriinler Dairesi Baskanlig1 olarak ilk basvurular noktasinda sadece
firma faaliyet tipi “Kozmetik™ alan isaretli olan firmalarin is ve islemleri ytriitiilmektedir.

9. Adres Bilgileri: Firmanin elektronik sisteme kaydettigi noter onayli belgelerde /
ilgili resmi kuruluglardan alinan belgelerde kayitli olan firma yeri adresidir. Elektronik
sisteme bire bir ayn1 kaydedilmelidir.

10. Posta Kodu: Firma adresine ait posta kodudur.
11. 11: Firma adresinin ilidir.
12. Tlge: Firma adresinin ilgesidir.

13. Telefon Numarasi: Firmanin telefon numarasidir (Once 3 haneli alan kodunun,
sonra bir bosluk birakilarak yedi haneli numaranin girilmesi gerekmektedir).

14. Faks Numaras:: Firmanin faks numarasidir (Once 3 haneli alan kodunun, sonra bir
bosluk birakilarak yedi haneli numaranin girilmesi gerekmektedir).

15. Firmanin Web Adresi: Firmanin web adresidir.

16. Firmanin KEP Adresi: Firmanin kayitli elektronik posta adresidir.



Firma Yetkilisi Bilgileri

Bu ekranda “Firma Yetkilisi” olarak tanimlanacak olan kisinin ticari bakimdan yetkili,
firma sahibi veya ortagi, sirketler i¢in firma imza sirkiilerinde ad1 ve imzasi1 bulunan kisi,
sahis firmalar1 igin ise vergi miikellefi olan kisi olmasi zorunludur. Firma yetkilisi bilgileri
kisminda asagidaki maddeler bulunmaktadir:

1. Kullanic1 T.C. Kimlik No: Firmanin elektronik sisteme kaydettigi firma yetkilisinin
T.C. Kimlik Numarasidir (Imza sirkiilerinde / vergi levhasinda gegen firma yetkilisinin T.C.
Kimlik Numarasi elektronik sisteme bire bir ayn1 kaydedilmelidir).

NOT: Firma yetkilisinin T.C. vatandasi olmamast durumunda “Kullanic1 T.C. Kimlik
No.” alanina Tiirkiye Cumhuriyeti Kurum ve Kuruluslarindan alinacak gegici kimlik
numarasinin  kaydedilmesi gerekmektedir. Gegici kimlik numarasinin edinilememesi
durumunda ise vergi kimlik numarasinin “Kullanici T.C. Kimlik No.” olarak sisteme
kaydedilmesi gerekmektedir.

2. Adi Soyadi: Firmanin elektronik sisteme kaydettigi firma yetkilisinin adi ve
soyadidir (Imza sirkiilerinde / vergi levhasinda firma yetkilisinin ad1 gegmelidir ve bu ad
elektronik sisteme bire bir ayn1 kaydedilmelidir).

3. Yetkiler: Firma yetkilisinin yetkili oldugu alanlardir. “UZEM Yetkilisi” kutucugu da
mutlaka isaretlenmelidir.

NOT: Yalmzca kozmetik alaninda faaliyet gosteren firmalar “ITS Sorumlusu”
kutucugunu isaretlememelidir.

4. Telefon No: Firma yetkilisinin telefon numarasidir.

5. E-Posta Adresi: Onay sonrasi sifrenin gonderilecegi e-posta adresidir. Buradaki
e-posta adresi firma yetkilisine ait olan sifrenin gonderilecegi elektronik posta adresidir.
Dogru yazildigindan emin olunmalidir. Girilecek olan e-posta adresi hotmail, gmail, yahoo,
windowslive, msn ve benzeri ise kisilerin istenmeyen posta listelerini kontrol etmeleri,
otomatik silinmelere kars1 ayarlarini degistirmeleri gerekmektedir.

Ekler:

Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Ekran1’ nda firma bilgileri ve firma yetkilisi
bilgileri sisteme kayit edilirken sayfanin alt kisminda yer alan “EKLER” kismina yiiklenecek
olan noter onayli / Resmi Kurumlardan alinmig belgelerin (imza sirkiileri, vergi levhasi) ve bir
sayfa boyutu 200 kb (kilobayt)’t gegmeyecek olan pdf dosyasini ifade eder. Ekler kismina
taranmis imza sirkiileri veya vergi levhasiokunabilir nitelikte pdf dosyasi olarak
yiiklenmelidir.

Sirketler (LTD.STI., A.S. vb.) “Ekler” kismina sadece imza sirkiileri
yiikleyeceklerdir. Sisteme yiiklenecek olan pdf dosyasi seklindeki imza sirkiilerinin dosya
ad1 imzasirkuleri.pdf olmalidir.

Sahis firmalari, “Ekler” kismindaki imza sirkiileri yazan boliime vergi levhasini pdf
dosyas1 seklinde yiikleyeceklerdir. Sisteme yiiklenecek olan pdf dosyasi seklindeki vergi
levhasinin dosya ad1 vergilevhasi.pdf olmalidir.



Uvari: Sisteme, taramip pdf dosvasit seklinde viiklenen belgelerin  kabul
edilebilmesi icin okunakli olmasi gerekmektedir.

“EKLER” kismina pdf dosyasi seklinde yiiklenecek olan “imza sirkiileri veya vergi
levhas1” okunakl olmalidir. Tarama sonrasi sisteme yiiklenecek olan belgelerin boyutlari
200 kb (kilobayt)’yi gecmemelidir; eger gecerse sisteme yiiklenememektedir. Tarama
sonras1 imza sirkiileri pdf dosya boyutunun 200 kb’yi gegmemesi igin tarayicinizin “ayarlar
(settings)” kismina giriniz ve tarayici ayarlarindan “150 dpi” se¢iniz ve yine yazici
ayarlarindan “siyah beyaz tarama (black-white)” kismini seg¢iniz; s6z konusu tarayict
ayarlar1 yapildiginda imza sirkiileri pdf dosya boyutu 200 kb’yi ge¢cmeyecektir. Gegmesi
durumunda bilgisayar teknik destegi alinarak dosya boyutunun 200 kb’ nin altina indirilmesi
ve bu islemden sonra sisteme yiiklenmesi gerekmektedir.

“EKLER” kisminda yer alan imza sirkiileri veya vergi levhasi sisteme yiiklendikten
sonra, “Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadan 6nce bu sayfanin ¢iktis1 alinmalidir
(Bilgisayar klavyesinin “Ctrl” ve “P” tuslarmma ayni anda basmaniz sayfanin c¢iktisini
alabilmenizi saglayacaktir).




a)

Firma Bilgileri
Firma Adi : Omek Firma Kozmetik
Vergi Numarasi : 1111111111 10 veya 11 haneli olmalidir.
Firma Tanimlayict No : l
Vergi Dairesi : 22022222222
Faaliyete Baglangig Tarihi : | 22121080 &
Ticaret Odasi Adi : Ankara Ticaret Odas
Ticaret Sicil No : 1111 |
Otiag
Osanayi
ETibbi Cihaz
¥Kozmetik
Firma Faaliyet Tipi : Opernek-Sendika
Oniversite
Eklinik Galigma
Oprekirstr
Epanigmanlik Hizmetleri Firmalar
8§ilicdzy Man, 2176 Sok. No:5 Cankaya / ANKARA
Adres Bilgileri :
Posta Kodu : 06520
i Ankara v
e : (Cankaya ]
Telefon Numarasi : B12 11111 11 |
Fax Numarasi : (312 222 22 22 |
Firmanin Web Adresi : www.omekfirma.com |
Firmanin KEP Adresi : info@omekfirma.com |




b)
Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullamie T.C. Kimlik No : 11111111111

Adi Soyad : |DENEME KULLANICI

Firma Yetkilisi
Uzem Yetkilisi

Yetkiler :
I:'ITS Sorumlusu
I:l Sistemn Kullanicisi |:| Garme Yetkisi
Telefon o : [312 111 11 11 |
E-Posta Adresi : |denemekullamm@omekﬁrma.cnm Onay sonrasi sifre bu adrese gonderilecektir.
Ekler
Imza Sirkileri : Gozat...

Sisteme, taramip pdf dosvasi seklinde viiklenen imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunakh olmasi serekmektedir.
Basvuruyu sonlandir kutucugu tiklanmadan dnce sag iistteld yazict sembolii ile bu sayfanm ciktist almmalidir ve firma yetleilisi
tarafindan imzah kaseli sekilde Kurumumuza génderilmelidir. Bu islemlerden sonra elektronik olarak islemin tamamlanabilmesi igin
“Bagvuruyu Sonlandsr™ kutucugn mutlaka tikdanmahdir.

| Bagvuruyu Senlandir |

Sekil 3. “Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadan once ¢iktis1 alinacak, 6rnek olarak
doldurulmus “a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri Giris Sayfas1” ekran
goriintiileri.

Bu sayfamin ciktis1 alindiktan sonra “Bagvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmalidir.
(“Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadigi takdirde firma kayit islemi elektronik olarak
tamamlanmamis olacaktir; bu durumda elektronik kayit tarafimizca goriintiilenemeyeceginden
firma _kayit  isleminiz onaylanamayacak ve _ sistem _sifreniz gonderilemeyecektir).
“Basvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklandiktan sonra asagida yer alan “Firma Kayit basvuru
isleminiz basariyla tamamlanmistir’ baslikli ekran goriintiisiiniin gelmesi elektronik olarak
islemin dogru sekilde gerceklestirildiginin gostergesidir.

Firma Kayit basvuru isleminiz basariyla tamamlanmistir.
Islem Takip No: :889950

- Yapilan inceleme sonucu firma kayit basvurunuz uygun bulunursa, onay isleminin ardindan kayit ekranina girilen firma yetkilisinin e-posta adresine sifre génderilecektir,

- Giinderilecek sifre ile "E-Uygulamalar Giris” den sisteme girilerek "Islemler " kismindan diger sistem kullaniclan tanimlanabilir.

Tiirkiye Tlac ve Tibbi Cihaz Kurumu

FIRMA BILGILERI

Sekil 4. “Firma Kayit bagvuru isleminiz basariyla tamamlanmistir.” ekran goriintiisii.
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“Firma Kayit bagvuru isleminiz basariyla tamamlanmistir.” ekraninda goriilen islem
takip numarasinin standart _dilekcenin sag alt tarafinda bulunan “Islem Takip No”
kismina yazilmasi gerekmektedir. Standart dilek¢eye Kurumumuz internet sitesi ana sayfasi
olan http://www.titck.gov.tr linkindeki “Kozmetik” sekmesi altinda yer alan “Kayit ve

Bildirim Islemleri” sekmesinden ulasabilirsiniz.

Tlgi:

EL:

T.C. SAGLIK BAEANLIGT

TURKIYE ILAC VE TIBBI CIHAZ KURUMU

Yam ekinde war alan avral/avraklar gerefincs asamda isaretlanmis olan islemimizin
vapimasi hususunu bilginize arz aderim.
Euruma ginderilen ewrsklar ila sisterndsn sklenen dokiimanlarm birsbir aym
oldugunu tashhiit adarim.

sayfa

Tarih:
Kaza—Im=za

Firma Kayut ve Sifre Bagvorosn

a) Firma vea Firma Yetkilisi Kawyit Formu
b} {Girketlar) Imza Sirkiileri-Vargi Lavhas:

¢} {3ahis Firmalan)Vergi Lavhasiva
Ticari Faslivetini Gostersn [gili Sicil Eayit
Balgesi wvava Sicil Gazetasi

O 0

(=]

Kormetik Firma Bilgileri Degisikligi

Kozrmetik Urin Bildirim Islemleri

Bildirimn Formu

Kormetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgisi Gonderme

Kozmetik Uriin Bilgisi Gonderme

Kozmetik Uriin Sertifika Bagvorusa

Kormetik Mevzuat Goris

Sekil 5. “Standart Dilek¢e” ekran goriintiisii.

ig]em Takip No:
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http://www.titck.gov.tr/

UYARI:

-Kurumumuza yapilacak basvurularda yer alan belgeler iizerinde giincel firma bilgilerinizi
iceren kasenin kullanilmas1 gerekmektedir.

-Kozmetik Uriinler Daire Baskanligi’nin tiim Birimlerine Sekil 5’te belirtilen Standart
Dilekge’nin ilgili boliimii isaretlenerek bagvuru yapilmalidir.

Elektronik olarak islem basariyla gergeklestirildikten sonra;

1- Bir oOnceki adimda doldurulup kaselenen, firma yetkilisi tarafindanislak olarak
Imzalanan ve sag alt kismina islem takip numarasi yazilan standart dilekge,

2- “Bagvuruyu Sonlandir” kutucugu tiklanmadan 6nce yazici ile yazdirilan, firma ve firma
yetkilisi bilgilerini i¢eren kaseli ve 1slak imzah elektronik kaydi gosteren sayfa,

3- a) Sirketler i¢in (LTD.STI., A.S. vb.);

(1)- Ticaret odas1 adi, ticaret sicil numarasi, vergi dairesi adi ve vergi numarasini
iceren Ve elektronik kayitta tarafinizca “firma yetkilisi” olarak kaydedilen firma yetkilisinin
imza sirkiileri ash veya

(2)- Ticaret odas1 adin1 ve ticaret sicil numarasini igeren firma yetkilisinin imza
sirkiileri ash ile birlikte vergi dairesinden alinmis belge aslinin veya vergi levhasinin noter
onayli suretinin ya da Gelir Idaresi Baskanligi'mn Kurumsal internet adresi olan
www.gib.gov.tr sayfasindan alinan ve dogrulugunun tarafinizca teyit edildigini gosteren
kasenin ve firma yetkilisi 1slak imzasimin yer aldig1, vergi dairesi adinin ve vergi numarasinin
kayitl bulundugu belgelerden birinin resmi yolla; Saglik Bakanhigi Tiirkiye Ilag ve Tibbi
Cihaz Kurumu So6giitozii Mahallesi 2176.Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ANKARA
adresine gonderilmesi gerekmektedir.

NOT: Sirketler i¢cin yukarida sunulan maddelerden a(l) veya a(2) herhangi
birinin secilerek ilgili maddede yer alan belgelerin basvuru ekinde Kurumumuza
gonderilmesi yeterlidir.

b) Sahis firmalari i¢in;

(1)- Vergi dairesinden alinmis belge aslini veya vergi levhanizin noter onayli suretini
ya da Gelir Idaresi Baskanligi’nin Kurumsal internet adresi olan www.gib.gov.tr sayfasindan
alacaginiz ve dogrulugunun tarafinizca teyit edildigini gosteren kasenin ve firma yetkilisi
1slak imzasmin yer aldigi, vergi dairesi admin ve vergi numarasmin kayitlh bulundugu
belgelerden herhangi birinin ve

(2)- Sicil gazetesi asl1, ilgili gazetenin noter onayli sureti veya ilgili sicil kayit belgesi
aslt gibi ticari faaliyetinizi gosteren belgelerden birinin resmi yolla; Saglik Bakanlig: Tiirkiye
[lag ve Tibbi Cihaz Kurumu So6giitozii Mahallesi 2176.Sokak No:5 P.K. 06520
Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

NOT: Sahis firmalar icin yukarida sunulan maddelerin b(1) ve b(2) her ikisinde
yer alan belgelerin basvuru ekinde Kurumumuza gonderilmesi gerekmektedir.
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Yukarida bahsedilen evraklarin Kurumumuz Evrak Birimine gonderilmesi,
bunlardan sirketler icin imza sirkiilerinin ve sahis firmalar i¢in ise vergi levhasinin
ilaveten sisteme pdf dosyas1 seklinde yiiklenmesi gerekmektedir. Sirketlerin sisteme pdf
dosyas1 seklinde yiikleyecekleri imza sirkiilerinin dosya adi “imzasirkuleri.pdf”’, sahis
firmalarimin sisteme pdf dosyasi seklinde yiikleyecekleri vergi levhasinin dosya adi ise
“vergilevhasi.pdf” olmalidir.

S6z konusu evraklar Kurumumuza ulastiktan sonra gerekli kontroller yapilarak, sistem
sifresi firma yetkilisinin e-posta adresine otomatik olarak gonderilecektir.

Sifrenin firma yetkilisinin e-posta adresine gelmesini takiben, “e-islemler kullanici
girisi” sayfasinda T.C. Kimlik Numaras: kismina firma yetkilisinin T.C. Kimlik Numarasi,
sifre kismina da firma yetkilisinin e-posta adresine gonderilen sifre yazilarak sisteme giris
yapilir. Sisteme giris yapildiktan sonra “Kullanici Islemleri >> Sifre Degistir” kismindan
firma yetkilisinin e-posta adresine gonderilen sifrenin degistirilmesi 6nemle tavsiye edilir.

Sistem Giris Sayfasi

MADDE 7- Sifreler firma yetkilisi ve kullanicis1 olarak tanimlanan kisilerin e-posta
adreslerine gonderildikten sonra bu kisilerce sisteme giris yapilabilmektedir.

e-islemler Kullanici Girisi

T.C. Kimlik Numarasi:
Sifre:

Hatirla Sifremi unuttum
78528
e |

Girig

Firma Kayit

Firma kayit kilavuzu icin buray tuklayiniz.
KOZMETIK FIEMALARININ DIKKATIME !

Firma Kayit ve her turld dijer basvurular gncesi ockunmasi
gereken"Kozmetik Faaliyetieri Elektronik Uygulamalar Kilavuzu 'nu
indirmek icin litfen buraya tiklayinz.

Sekil 6. “e-islemler Kullanic1 Girisi” ekrani goriintiisii.
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Sisteme girisler “e-islemler Kullanict Girisi” ekranindan (Sekil 6) yapilmaktadir
(Madde 6.1. Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi: Boliimiinde bu ekrana nasil ulasilacag: bilgisi
verilmistir).

Onaylanan ve sifresi gelen firma, sisteme girerken yukaridaki ekranda yer alan T.C.
Kimlik Numaras1 ve Sifre alanlarini girip, sistem girisi sayfasinin ekraninda ¢ikan resim
formatindaki rakamlar1 veya harfleri ilgili resmin yaninda yer alan kutucuga yazarak, “Giris”
diigmesini bir defa tiklamalidir. Kullanicinin “T.C. Kimlik Numaras1”, “Sifre” ve “Resim”
kism1 dogru yazilmis ise sistem kullaniciyr taniyacak ve sisteme giris yapilmasina izin
verecektir. T.C. Kimlik Numarasi ve Sifre dogru yazildigi halde sisteme giris yapilamiyor ise
“Hatirla” kutucugundaki “\” isareti kaldirilarak yeniden denenmelidir. T.C. Kimlik Numarasi
ve sifrenin yanlig girilmesi durumunda sistem “Hata” verecektir (Sekil 7).

Hata
e-islemler Kullanici1 Girigi____

T.C. Kimlik Numarasi: 111111111111
Sifre:

Hatirla Sifremi unuttum

33099

Girig

Firma Kayit

Firma kayit kilavuzu icin buray tiklayiniz.
KOZMETIK FIRMALARININ DIKKATINE !

Firma Kayit ve her tiirlii difer basvurular dncesi ckunmasi
gereken”Kozmetik Faaliyetleri Elektronik Uygulamalar Kilavuzu'ny
indirmek icin litfen buraya tiklayimniz.

Sekil 7. e-islemler Kullanic1 Girisi “Hata” ekran1 goriintiisii.

Bes kez yanlis girilmesi durumunda sifre bloke olmaktadir. Bu durumun kullanicinin
sistemde kayitli e-posta adresi {izerinden kozmetik.bildirim@titck.gov.tr e-posta adresine
bildirilmesi halinde sifre yenilenerek e-posta ile iletilmektedir.

Sifre ve T.C. Kimlik Numaras: ile sisteme girildiginde ilk olarak firmaya ait bilgilerin
goriintiilendigi ve sorgulandigi asagidaki ornek sayfa (Sekil 8. a ve b ) agilmaktadir.
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a)

Firmam llac Ekle

fla thracat Basvuru

Kullanicilanim

Basvuru Takip

11111131131 CIKIS

11111111111

Tlag Kozmetik UZEM Bildirimi Uyusturucu

Basvurular  Ithalat/Kontrol Advers Etki ithalat Bildirim inracat Bildirim

Firma Bilgileri

Firma Adi :

Vergi Numarasi :

Firma Tanimlayic Mo :
Vergi Dairesi :

Fazliyete Baslangig Tarihi -
Ticaret Odasi Adi:
Ticaret Sicil Mo :

Firma Faalyet Tipi :

|Adres Bilgileri =

Posta Kodu :

il:

ilge :

Telefon Numaras :
Fax Nurmarasi :
Firmanin Web Adresi :
Firmanin KEP Adresi :

b)

KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

11111111111 10 veya 11 haneli olmalidir.

[2667260207175

Ankara

22121989 -1}

ANKARA TICARET ODASI

g
Sanayi
Tibbi Cihaz
#Kozmetik
Dernek-Sendika
Universite
Klinik Calsma
Preklrsar
Danismanhk Hizmetleri Firmalan

Stflucdzl Mah. 2176.

Sck. No:5 Cankaya / RNKRERA

06520

Cankaya v

312 111 11 11
312 222 22 22
www.iegm.govir
kozmetik bildirim@titck.

Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullamicl T.C. Kimlik No :
Adi Soyad :

Yetkiler :

Telefon Mo :
E-Posta Adresi :

11111111111
DEMEME KULLAMICI

®IFirma Yetkilisi

#uzem vetkilisi

O1TS Sorumlusu

Dsistern Kulanios DGirme Yetkisi
EF1z111 1111 |

kozmetik. bildirim@titck. gov.ir

Yeni Kulanic Ekle

Onay sonras sifre bu adrese ginderileceltir.

Ekler

Imzal Kaseli Dilekce :
Ticaret Sicll Gazetesi :
Imza Sirkileri :

DOROMAN

imzasirkuleri.pdf

Kaydet

Dosya secilmedi
Dosya secilmedi
Dosya secilmedi

| Duzeit |

Gar

Sisteme. taramp pdf dosvasi seklinde viiklenen imza sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunakh olmasi
gerekmektedir Bagvuruyu sonlandir kumcugu tiklanmadan énce sag fistteki yazier sembolil ile bu sayfanm gilehist abnmabdir ve
firma vetkilisi tarafindan imzah kageli sekilde Kurumumuza gonderilmelidir. Bu islemlerden sonra elektronik olarak iglemin
tamamlanabilmesi igin “Bagvuruyu Sonlandir™ kutucugu mutlaka tikdanmahdir.

Glncelle

Sekil 8. a) Firma Bilgileri ve b) Firma Yetkilisi Bilgileri ekran goriintiisii.
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Ekranin sol iist boliimiinde bulunan “Islemler” modiilii ile firma yetkilisi ve kullanicis
tarafindan asagidaki islemler yapilabilir:

islemler Kullamcl iglemleri Yetkili iglemleri
Kozmetik Uriin Ekle

Kozmetik Uriin Bilgi Dosyas

- DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
UZEM Bildirimi
Kozmetik UZEM Bildirimi Uyusturucu Basvurular Ithalat,
Kullanici Ekle

Sekil 9. Islemler Meniisii ekran goriintiisii.

-Kozmetik Uriin Ekle: Bildirimi yapilacak kozmetik iiriinlerin bilgi girisi bu sekmeden
yapilir.

-UZEM Bildirimi: Bu sekme ile kozmetik iirtinlerin Ulusal Zehir Danisma Merkezi’ne
bildirimleri yapilir (UZEM Bildirimi i¢in ayr1 bir kilavuz bulunmaktadir).

-Kullanici Ekle: Bu sekme ile firma yetkilisi yeni kullanici tanimlayabilir.

“Kullanic1 Islemleri” meniisiinden firma yetkilisi ve kullanicisi tarafindan asagidaki
islemler yapilabilir:

islemler  Kullaniciislemleri  Yetkili iglemleri

Kullanici Girig

Sifre Degistir

. DEMEME HULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
Sifre Hatirlat
Firmam |- AC Kozmetik UZEM Bildirimi Uyusturucu Basvurular Ithala

Ilac Ihracat Basvuru EBasvuru Takip

Sekil 10. Kullanici Islemleri Meniisii ekran goriintiisii.

-Kullanici Giris: Sistemden ¢ikmadan farkli bir kullanict girisi yapilabilir.
-Sifre Degistir: Sistem kullanicist sifresini degistirerek yeni sifre alabilir.
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Sifre Degistir
Sifre:
Yeni Sifre:
Yeni Sifre (Tekrar):

Sifre degistir Vazgec

Sekil 11. “Sifre Degistir” ekrani.

-Sifre Hatirlat: Sistem sifresinin unutulmasi durumunda; Kullanici Islemleri >> Sifre
Hatirlat kismina tiklandiginda, gelen ekranda (Sekil 12) “Kullanici Adi” kismina firma
yetkilisinin T.C. Kimlik Numarast yazilip “Tamam” butonu tiklanmalidir. Bu islem
sonucunda yeni sifre firma yetkilisinin sistemde kayitli olan e-posta adresine otomatik olarak
gonderilmektedir.

Kuffarucr adinizi girerek sifrenizi alabifirsiniz.
Kullameo Adr:

Tamam

Sekil 12. “Sifre Hatirlat” ekrani.

Sifre hatirlatma islemi i¢in agilan pencerede kullanici adi kismina firma yetkilisinin
T.C. Kimlik Numarasi yazildig: takdirde firma yetkilisinin e-posta adresine “sifre hatirlatma
e-postas1” (Sekil 13) gelmektedir.

Sayin Yetkili,

Talebimz Gizere, sifre hatirlatma amagh bu e-mail génderilmistr.
(Kullamici adimz T.C. kimlik numaramzdir. )

Sifremiz:......

_ Saygilanmzla
Tiirkiye llag ve Tibbi Cihaz Kurumu

Sekil 13. Kullanict  talebi  iizerine, sifre  hatirlatma amaciyla  Kurumumuz
tarafindan gonderilen e-posta icerik drnegi.
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- Yetkili Islemleri: TITCK yetkilileri i¢indir.

islemlar  Kullaniciiglemleri  Yetkili islemleri

11111111111 CIKIS
DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Firmam llacEkle i Kullamolanm § Ilac i Kozmetik i UZEM Bildirimi § Uyusturucu { Basvurular | Ithalat/Kontrol : Advers Etki : Ithalat Bildirim  Ihracat Bildirim

llag Ihracat Basvuru Basvuru Takip

Sekil 14. “Yetkili Islemleri” meniisii ekran goriintiisii.

- Firmam: Firma ve firma yetkilisi bilgileri yer alir. Firma bilgilerinde degisiklik
oldugunda bu sayfada oncelikle firma yetkilisi tarafindan “Diizelt” sekmesi tiklanir, gerekli
diizeltmeler yapilir ve daha sonra “Kaydet” segenegi ile kaydedilir. Bu islemi yalnizca firma
yetkilisi yapabilir. (Ayrintili bilgi icin Sekil 21°1 inceleyebilirsiniz.)

- Kullanicilarim: Firmanin, sisteme kayith tiim kullanicilar1 goriintiilenir.
- Kozmetik: Firmanin, sisteme bilgileri kayitli tiim tiriinleri goriintiilenir.

- Bagvurular: Bagvuru takibinin, kozmetik {riin bildirim islemlerinin, genel
basvurularin ve elektronik bagvuru takibinin yapildigi sekmedir.

Yeni UZEM Yetkilisi ve/veya Sistem Kullanicis1 Kaydi

MADDE 8- “Sistem Kullanicis1” olan kisilerin kaydi, kayitlar onaylanip sifre
edinildikten sonra “Firma Yetkilisi” tarafindan e-bildirim sistemindeki “Islemler >> Kullanic1
Ekle” sekmesinden (Sekil 15) yapilmalidir.

islemler Kullanici iglemleri Yetkili iglemleri
Kozmetik Uriin Ekle
Kozmetik Uriin Bilgi Dosyasi

o DEMEME KULLANICI - KOZMETiK DENEME FIRMASI 1
UZEM Bildirimi

Kullamici Ekle

Sekil 15. Yeni Kullanic1 Ekleme Sayfasinin goriintiisii.

Kozmetik UZEM Eildirimi Uyusturucu Basvurular Ithalal

Gelen ekranda (Sekil 16) “Sistem Kullanicis1” na ait bilgiler girilip “Kaydet” butonu
tiklanmalidir.
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Huliamecs Bilighar

Vern Gegerilik Baglangig Tanhi : [28.06 2012
Onaylayanin TC Kimlik Numaras: - |[23245324532
Firma Tanmmlayic: Mo: 2867269010870

Firma Ticar Ad - KOZMETIK DENEME FIRMASI

Kullame: TC Kimlik No - | |
A Soyad: | |

Firma Yethalis::
UZEM Yetkilisi
ITS Sorumlusu

Sistem Kullamcs::

B E OO

Gdrme Yetlas::

Telefon No:

Telefon Mo:

|
|

Fax No: | |
|

E-Posta Adresi:

=3

Sekil 16. “Yeni Kullanic1 Ekleme Sayfas1 Alt Bagliklar1” ekran goriintiisii.

Sistem kullanicis1 ve UZEM yetkilisi statiilerindeki kullanicilarin kaydi yalnizea firma
yetkilisi tarafindan yapilarak kaydedilecektir. Bu ekranda “Onaylayanin T.C. Kimlik
Numaras1” firma yetkilisinin T.C. Kimlik Numarasidir. Sistem kullanicisi ayn1 zamanda
“UZEM Yetkilisi” de olacak ise acilan ekranda “UZEM Yetkilisi” kutucugu da
isaretlenmelidir.  “Sistem Kullanicis1” ve “UZEM Yetkilisi” ne iliskin kayitlarin
Kurumumuzca  onaylanmasina gerek  goriilmediginden  ¢iktilarinin  gonderilmesi
gerekmemektedir.

Firma Yetkilisi E-Posta Adresi Degisikligi ve Kullanic1 Kayit Degisikligi
MADDE 9-

a) Firma Yetkilisi E-Posta Adresi Degisikligi: Sistemde firma yetkilisi e-posta adresi
degisikligi icin firma yetkilisi sekil 17’de gosterilen ekranda “Kullanicilarim” sekmesine ve
takip eden ekranda kendisine ait kaydin “Detaylar” kismina tiklar.
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Iglemler  Kullamici Islemlen  Yetkili Islemleri

00000000001 CIKIS
FIRMAYETKILIST - DENEME KOZMETIK FIRMAST
Firmam | llag Ekle © Bag | K ik i UZEM Bildirimi | Bagvurular | Ithalat/Kontrol | AdversEtki | [thalat Bildinim | [llag thracat Bagvuru | Bagvuru Takip |
Genel Kurumsal Tahakkuk | Fiyat

rma Bilgileri

aryasyon Kurumsal Tahakkuk

Firma Adi :

- DENEME KOZMETIK FIRMAST
Firmam ; DagEkle ; Kullamcilanm ; flag i Kozmetik ; UZEM Bildirimi } lar § Ithalat/Kontrol | Advers Etki i IthalatBilc

Genel K al Tahakkuk | Fiyat | Vi X | Tahakkuk

yasy

®Hepsi Oveniler Oonayllar ©Hatallar ©Reddedilenler  Ofptal Edi Cthal *tmal

10.04.2015 10:23:55 FIRMAYETKILISI Kullanict 35888 ‘
10.04.2015 10:47:20 FIRMA KULLANICISI Kullanict 35890 Detaylar
10.04.2015 10:46:35 FIRMA KULLANICISI Kullanict 35889 Detaylar

Sekil 17. “Kullanicilarim” Ekrani.

Agilan ekranda 6nce “Diizelt” sekmesine tiklanir, firma yetkilisi kendi e-posta adresini
degistirir, degisiklik gergeklestirildikten sonra “Kaydet” sekmesine tiklanir (Sekil 18).
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Kuleei Bigiee I

Veeri Gegerfilik Baglange; Tarihi - |10.04 2015 |
Orarylayanun TC Kiralik Nusnarsss : [D0DDDDO000T |

Firma Tanmnlayie Ho: [FE6TaEGE11548 ]
Firma Ticari Adi : ¥ KO '

Kullarucs TC Kimlik b - [PO00000000T |
Adh Soyade FIRMAYETRILIS! ]
Fima Yetkilisi: &

UZEM Yethilisi v

ITS Sonsmiusy o

Sistem Kullanscise o

Gme Yelkisi o

Tebefon No: [P0 D00 00 00 ]

Teledon He: [ |

Fax Blo: | ]

E-Poata Adresi: kozmatik COm

Kullame | Dizelt

Sekil 18. Firma yetkilisi e-posta adresi degistirme islemi yonlendirme ekrani.

Bl Bk et

Veri Gegerlilik Baglangig Tarhi:  [10.04.2015

Onaylayanin TC Kk Murnanms @ 1

Firma Tanumiayic Ho: i

Firmna Tioari fuds - Di KOZME RMAS

Kullsnses TC Kimlik Mo : |00000000001 |

Ach Sapach: [FRMAYE RIS ]

Firma Y ethilisic -

UZEM Yotkilini L]

TS Somnmiusu =]

Simtem Kullsmces: a2

Giérme Y etkisi: a

Toleton Ha: poooooooon

Telefon Mo: [ |

Fax Ho: [ ]

E-Posta Adresi: mulnlﬂgmlmm.:m |
|

kullanics Diskiim |
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Elektronik sistem {izerinde firma yetkilisi e-posta adresinin degistirilmesinden sonra
degisikligin agik olarak belirtildigi iist yazinin, ilgili maddesi isaretlenmis imzali, kaseli
Standart Dilekce (Sekil 22) ekinde Saglik Bakanlig: Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu
So6giitozii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi
gerekmektedir.

NOT: Kilavuza uygun olarak yapilan firma yetkilisi e-posta adresi degisikligi
bildirimlerinde tarafimizca firmalara doniis yapilmamaktadir.

NOT: Firma yetkilisinin ve/veya sistem kullanicilarinin sisteme giris sifrelerini
unutmalar1 veya sifrenin bloke olmasi durumunda sistemde kayith olan elektronik posta
adreslerinden  kozmetik.bildirim@titck.gov.tr  adresine sifre  yenileme taleplerini
gondermeleri gerekmektedir (Sistemde kayithi olmayan elektronik posta adreslerinden gelen
sifre yenileme talepleri degerlendirilmeyecektir).

b) Kullamiecr Kayit Degisikligi: Sistemde halen kayith firmalarin = sistem
kullanicilarina iligkin degisiklikleri “Firma Yetkilisi” tarafindan yapilmalidir. Sistem
kullanicis1 olan kisilerin aym1 zamanda “UZEM Yetkilisi” olarak da yetkilendirilmesi
asagidaki gibi yapilmalidir.

Firma yetkilisi tarafindan T.C. Kimlik Numarasi ve sifre ile sisteme giris yapildiktan
sonra “Kullanicilarim” butonu tiklanmalidir. Gelen ekranda (Sekil 17) “UZEM Yetkilisi”
olarak atanacak sistem kullanicisinin bulundugu satirda yer alan “Detaylar” sekmesine
tiklanmalidir.

Daha sonra agilan sayfada “UZEM Yetkilisi” kutucugu isaretlenip “Kaydet” butonuna
tiklanmalidir (Sekil 19).
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TR, e By

e Veri Gegerilik Baglangsg Tariba - 10,04 2015 ]
Veri Gegertik Baglange; Tachi:  [0.04 3015 Ornarybayaeun TC Kinslik HNumaras: : [JO000000001 ]
m‘“‘:m Ml Formh Tisrdagaia M EesT2Esz11549 [
Firmna Thcasi Ad: N K ] Fama Ticas Adh: - S
I B 1 Kullarsc: TC Kimlik Mo - 0000000002 ]
Ach Seryade FIEMA KULLANICIS) ] ks Soomac [FIEMA KOULARICIST |
Fitrma Vetkilisi 5 Firena ethilinic
\IZEM rolhied UZEM Yetiilisi
TS5 Sorumkass & Sorumbisy
Sistern Kullanicae - Sistermn Kullaners:.
Ciderms Yetkisk - Gideme Yetkini
Telekon Ho: Telefon o:
Tebeton No: [ | Tebefon No:
bl I | Fax Na:
e —— Fimakularec s @denemecon ] E-Posta Adres [rmakullaniz = 1@ deneme.c ]
Hullanacs | -__@
oo o D
- B

Sekil 19. UZEM Yetkilisi degistirme islemi yonlendirme ekrani.

Boylece sistem kullanicisina “UZEM Yetkilisi” statiisii verilmis olur. Bu kayitlarin Kurumumuzca onaylanmasina gerek goriilmediginden
ciktilarin gonderilmesi gerekmemektedir. Sistem kullanicilari ile ilgili diger degisiklikler de bu sekilde gerceklestirilebilir.
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Firma Bilgileri Degisikligi

MADDE 10- Firma bilgileri degisikligi i¢in izlenmesi gereken yollar asagida

belirtilmektedir.

a)

Firmam Tlag Ekle Kullanicilanim

Tlag Ihracat Basvuru i Basvuru Takip

1133113313331

Tlag Kozmetik : UZEM Bildirimi Uyusturucu Basvurular § Ithalat/Kontrol

Advers Etki

Ithalat Bildirim

Adres Bilgileri :

Posta Kodu :

1

Tlge :

Telefon Murrarasi :
Fax Mumarasi :
Firrmanin Web Adresi :
Firrmanin KEP Adresi :

Firma Bilgileri
Firrna Ad : KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
Vergi Numarasi @ 11111111111 10 veya 11 haneli olmalidir.
Firma Tanimlayicl No : 2667269207175
Vergi Dairesi : Ankara
Faaliyete Baslnaig Tarihi: &
Ticaret Odasi Ad : ANKARA TICARET ODASI
Ticaret Sicil No : 1111

Thag

Sanayi

Tibbi Cihaz

¢ Kozmetik

Firma Faaliyet Tipi : Demek-Sendika

Universite

Klinik Caligma

Prekirsar

Danigrmanlk Hizmetleri Firmalar
Sofitdzi Mah. 2176. Sok. No:5 Cankaya / ANKERA

06520

Cankaya v
31211111 N

kozmetik. bildirim@titck.

11111111111 CIKIS

Thracat Bildirim
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b)

Firma Yetkilisi Bilgileri

Kullama T.C. Kimlik Mo : 1111111101

Ad Soyad = DEMEME KULLAMICI
= rirma yetkilisi
FUzem Yetkilisi

Yetkiler : =
BIITS Sorumlusu
Hsistem Kullamias CIGErme Yetkisi
Telefon Mo : E12 11111 11
E-Posta Adresi : kozmetik. bildirim@titck. gow.tr Onay sonras sifre bu adrese génderilecektir.
Yeni Kullamio Ekle
Ekler
irmzal Kaseli Dilekge : Dosya secilmedi
Ticaret Sicil Gazetesi : Dosya secilmedi
imza Sirkileri = Dosya secilmedi
DOR0UmAAN
imzasirkuleri.pdf Gar Gancelle

Sisteme, taramp pdf doswasi seklinde wiiklenen mmra sirkiilerinin kabul edilebilmesi icin okunakh olmasa
gerekﬂlek‘tedﬁ‘, Bagvuruyu sonlandwr kutucufu tiklanmadan Gnoe sag iistteki vamici sembolii ile bu sayfamn giktis: abnmahdir ve
firma wetlalisi tarafindan imzah kageh selkilde Kurumumuza gonderilmelidir. Bu islemlerden sonra elektronik olarak iglemin
tamamlanabilmesi igin “Basvuruyu Sonlandir™ kutucugu mutlaka oklanmahdir.

Kaydet | Dozelt |

Sekil 20. Firma Bilgileri (a) ve Firma Yetkilisi Bilgileri (b) Degisiklik Ekranu.

Yukaridaki ekranda degisiklik yapilabilmesi i¢in dncelikle ekranin sag alt kisminda yer alan “Diizelt” sekmesi tiklanip gerekli degisiklik
yapilmali ve sonra “Kaydet” sekmesi tiklanmalidir.
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Firma Yetkilisi Bilgileri

Kulania T.C. Kimik No : 11111111111
DENEME KULLANICI
¥Fma Yetkilst
¥Uuzem Yetkisi

ITS Sorumiusuy

Adi Soyad :

Yetkier :
LiSistem Kulanics: LIGorme Yetkisi

3121111111

kozmetik bildirim@titck gov.tr

Telefon No :
E-Posta Adresi :

Yeni Kulanio Exle

Onay sonras: sifre bu adrese gonderilecektir.

Ekler

Imzak Kasell Diekge :
Ticaret Sicl Gazetesi :

| Dosya Sec | Dosya segiimedi
| Dosya Sec | Dosya seciimedi

Imza Sirkillert : | Dosya Se¢ | Dosya secilmedi
OCm AN
imzasirkulen.paf Gor Guncelle

gerekmektedir. Basvuruyu sonlandir kutucugu tklanmadan dnce sag Gstteki yazic: semboli ile bu sayfamn giktis: ahnmalidir ve

firma vetkalisi tarafindan imzah kageh sekilde Kurumumuza gonderiimelidir. Bu islemierden sonra elektronik olarak iglemmn

imesi igin “Bagvuruyu Sonlandu”™ kumicugu mutiaka tiklanmahder
oot "

FIRMALAR TARAFINDAN YAPILACAK
DEGISIKLIKLER iCiN, ONCE “DUZELT”
SEKMESI TIKLANMALIDIR, GEREKLI
DEGISIKLIK YAPILMALIDIR, SONRA
“KAYDET” SEKMESI TIKLANMALIDIR.

2.adim <— Degisiklik<— 1_adim

Sekil 21. Firma Bilgileri ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisikligi i¢in “Diizelt” ve “Kaydet” sekmeleri.
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Adres Degisikligi ve Firma Yetkilisi E-Posta Adresi Degisikligi de Dahil Olmak Uzere
Firmalar Tarafindan Yapilacak Degisiklikler:

UYARI: Adres degisikligi bagvurulari icin EUP Sistemi iizerinden Genel Basvuru
olusturulmasi gerekmektedir. Genel Bagvuru Olusturma ve basvurunun takip edilecegi islem
takip numarasinin edinilmesi hakkinda ilgili Kilavuzun 16’nc1 maddesi (Genel Basvuru
Olusturma) ve Sekil 38 incelenmelidir.

Firma Bilgileri ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisiklik Ekraninda “Firma Bilgileri”
bashgr  altindaki  asagida  yer  alan  bilgiler  sistem  iizerinden firmalar
tarafindan degistirilebilmektedir:

e Faaliyet Baslangic Tarihi

e Adres Bilgileri

e Posta Kodu

e 1l

o llce

e Telefon Numarasi

e Faks Numarasi

e Firmanin Web Adresi

e Firmanin KEP Adresi

e Firma Yetkilisi E-Posta Adresi (Bakiniz Madde 9- Kullanici Kayit Degisikligi ve
Firma Yetkilisi E-Posta Adresi Degisikligi)

Elektronik sistem iizerinde yer alan bilgilerin degistirilmesinden sonra, degisiklige
iliskin:
1- Degisikligin agik olarak belirtildigi {ist yazinin,

2- Degisikligin elektronik sistemde de gerceklestirildigini belgeleyen elektronik
sistemden alinmis imzali, kaseli ilgili sayfa ¢iktisinin; eger adres degisikligi varsa;

- Degisikligin yer aldig: ilgili ticari sicil kayit belgesi aslinin veya sicil gazetesinin
asli/noter onayl suretinin, ya da

- 11gili Belediyelerden veya ilgili resmi Kurum ve Kuruluslardan alman belge aslinin ya da

- Uzerinde Onay Kodunun yer aldigy, ilgili Kurumlarin kurumsal internet adreslerinden
giincelliginin ve dogrulugunun sorgulanabildigi adres bilgilerini iceren kurumsal internet
sitelerinden alinan belgenin (ilizerinde firma yetkilisi 1slak imza ve kagesi yer almalidir),

Yukarida belirtilen belgelerden herhangi birinin,

3- Madde 16 Genel Bagvuru Olusturma kisminda anlatilan islem adimlar takip edilerek
ve sistem tizerinden firma bilgileri degisikligine iliskin islem takip numarasi alinarak ilgili
maddesi isaretlenmis imzali, kageli Standart Dilek¢e’nin (Sekil 22) sag alt kismina yazilmasi
ve ekinde firma bilgisi degisikligine iliskin yukarida belirtilen belgelerin Saglik Bakanligi
Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu Ségiitozii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520
Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.
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NOT: Kilavuza uygun olarak yapilan firma adres degisikligi bildirimlerinde tarafimizca

firmalara doniis yapilmamaktadir.

 T.C.SAGLIK BAKANLIGI
TURKIYE ILAC VE TIBBI CIHAZ KURUMU

Tlei:

Yam ekinde wear alan evralk/svraklar garefincs asafida isaretlenmis olan islsmimizin
vapilmasi hususunu bilginize arz adarim.

Eumma ginderilan eveaklar ils sistemdan eklemen doliimanlarm birsbir avm
oldugunu tashhiit sdarim.

Tarih:
Ek: sawfs Kaze-Imza
1 Firma Kayit ve Sifre Bagvarusn O
a) Firma vea Firma Yatkilisi Kawit Formu O
b) (Sirketler) Imza Sirlkilari-Vargi Lavhas: O
¢} {Sahis Firmalan)Vergi Lavhasive O
Ticari Faslivetini Gosteran leili Sicil Kawt
Balgasi vava Sicil Gazatasi
2 Kozmetik Firma Bilgileri Degisiklizi x
3 Kozmetik Uriin Bildirim Islemleri !
Bildirim Formu O
4 Kozmetik Urin Ambalaj Etiket Bilgisi Gonderme !
£ Kormetik Urin Bilgisi Gonderme O
& Kozmetik Uriin Sertifika Bagvurnsan O
7 Kozmetik Mevzuat Gorids !
i_E]EIrI. Takip Ne:

Sekil 22.Firma ve Firma Yetkilisi Bilgileri Degisikligi icin Standart Dilekcenin 1ilgili

maddesinin isaretlenmis halinin ekran goriintiisii.

28



1. Tarafimizca Yapilacak Degisiklikler:

UYARI: Tarafimizca yapilacak firma bilgileri degisikligi basvurulari i¢cin EUP Sistemi
tizerinden Genel Bagvuru olusturulmasi gerekmektedir. Genel Bagvuru Olusturma ve
basvurunun takip edilecegi islem takip numarasinin edinilmesi hakkinda ilgili Kilavuzun
16°’nc1 maddesi (Genel Basvuru Olusturma) incelenmelidir.

“Firma Bilgileri” ve “Firma Yetkilisi Bilgileri” basliklar1 altinda yer alan asagidaki
bilgiler sistem iizerinden kozmetik firmalar1 tarafindan degistirilememektedir:

e Firma Adi

e Firma Yetkilisine ait her tiirli bilgi (Ad, T.C. Kimlik Numarasi, e-posta, telefon
numarasi, vb.)

e Vergi Numarasi

e Vergi Dairesi Adi

e Ticaret Sicil Numarasi

e Ticaret Odas1 Adi

e Firma Faaliyet Tipi

Firmalar tarafindan elektronik sistemden degistirilemeyen bilgilere ait degisiklik
taleplerine iliskin:

1- Degisikligin acik olarak belirtildigi tist yazinin,

2- Asagida yer alan firma bilgi degisikliklerinden hangisi/hangilerinin tarafimizca
gerceklestirilmesi isteniyorsa, belirtilen belgenin/belgelerin:

-Firma ad, ticaret odasi, ticaret sicil numaras: degisikligi i¢in; degisikligin yer
aldig ilgili ticari sicil kayit belgesi aslinin veya sicil gazetesinin asli/noter onayli suretinin,

-Firma yetkilisi degisikligi i¢in; yeni firma yetkilisi olacak kisiye ait imza sirkiileri
aslinin ve yeni yetkiliye ait kimlik ve iletisim bilgilerinin (telefon, e-posta vb.),

-Vergi dairesi ad1 ve/veya vergi numarasi degisikligi i¢in; vergi dairesinden alinmig
belge aslii veya vergi levhamzin noter onayli suretini ya da Gelir Idaresi Baskanligi’nin
Kurumsal internet adresi olan www.gib.gov.tr sayfasindan alacaginiz ve dogrulugunun firma
tarafindan teyit edildigini gosteren kasenin ve firma yetkilisi 1slak imzasinin yer aldig1 vergi
dairesi adinin ve vergi numarasinin kayitli bulundugu belgelerden birinin,

3- “Madde 16 Genel Basvuru Olusturma” kisminda anlatilan islem adimlar1 takip
edilerek ve sistem iizerinden firma bilgileri degisikligine iliskin islem takip numarasi alinarak
ilgili maddesi isaretlenmis imzali, kageli Standart Dilek¢e’nin (Sekil 22) sag alt kismina
yazilmasi ve ekinde firma bilgisi degisikligine iligkin yukarida belirtilen belgelerin Saglik
Bakanhig Tiirkiye Ila¢ ve Tibbi Cihaz Kurumu S6giitdzii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K.
06520 Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.
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Kurumumuz EUP (Elektronik Uygulamalar Projesi) Sisteminde “Kozmetik”
harici faaliyet gosteren diger firmalarin (ilag, sanayi, vb.) kozmetik faaliyetine
baslayabilmeleri ve sistemde “kozmetik” sekmesinin aktif hale getirilebilmesi i¢in
gerekli islemler.

MADDE 11- EUP Sisteminde “kozmetik” sekmesi aktif olmayan firmalar bu
sekmenin aktiflestirilebilmesi igin asagidaki sekilde bagvuruda bulunmalidir:

1- Kurumumuz internet sitesi ana sayfasinda ornegi yer alan, firma yetkilisi tarafindan
kaselenip 1slak olarak imzalanan ve sag alt kismina iglem takip numarasi yazilan standart
dilekgenin,

2- Hali hazirdaki kullanict adiniz ve sifreniz ile EUP Sistemine girdiginizde agilan firma ve
firma yetkilisi bilgilerini i¢eren elektronik kayit sayfanizin kaseli ve 1slak imzah ¢iktisinin
(Bilgisayar klavyesinin (“Ctr]” ve “P” tuslarina ayni anda basmaniz sayfanin ¢iktisini
alabilmenizi saglayacaktir),

3- a) Sirketler i¢in (LTD.STI, A.S. vb.);

(1)- Ticaret odasi adi, ticaret sicil numarasi, vergi dairesi adi ve vergi numarasini
iceren ve elektronik kayitta tarafinizca “firma yetkilisi” olarak kaydedilen firma yetkilisinin
imza sirkiileri ash veya

(2)- Ticaret odasi1 adini, ticaret sicil numarasini igeren firma yetkilisinin imza sirkileri
ashi ile vergi dairesinden alinmig belge aslin1 veya vergi levhanizin noter onayli suretini ya da
Gelir Idaresi Baskanligi'nin Kurumsal internet adresi olan www.gib.gov.tr sayfasindan
alacaginiz ve dogrulugunun tarafinizca teyit edildigini gosteren kasenin ve firma yetkilisi
1slak imzasmin yer aldigi, vergi dairesi admin ve vergi numarasimin kayitli bulundugu
belgelerden birinin resmi yolla; Saglik Bakanlhigi Tiirkiye ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu
Sogiitozi Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ ANKARA adresine gonderilmesi
gerekmektedir.

NOT: Sirketler icin yukarida sunulan maddelerden a(l) veya a(2) herhangi
birinin secilerek ilgili maddede yer alan belgelerin basvuru ekinde Kurumumuza
gonderilmesi yeterlidir.

NOT: EUP Sisteminde kozmetik alaninin haricinde kayd: bulunan ve bunlara ek
olarak “kozmetik” alanmmmin da aktiflestirilmesini isteyen firmalarin sisteme “pdf
dosyas1” seklinde herhangi bir belge yiiklemesine gerek yoktur.

b) Sahis firmalari i¢in;

(1)- Vergi dairesinden alinmis belge aslin1 veya vergi levhanizin noter onayli suretini
ya da Gelir Idaresi Baskanligi’nin Kurumsal internet adresi olan www.gib.gov.tr sayfasindan
alacagimiz ve dogrulugunun tarafinizca teyit edildigini gosteren kasenin ve firma yetkilisi
1slak imzasmin yer aldigi, vergi dairesi adinin ve vergi numarasinin kayithh bulundugu
belgelerden herhangi birinin ve,

(2)- Sicil gazetesi asl1, ilgili gazetenin noter onayli sureti veya ilgili sicil kayit belgesi
aslt gibi ticari faaliyetinizi gosteren belgelerden herhangi birinin resmi yolla; Saglik Bakanlig:
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Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu Ségiitdzii Mahallesi 2176. Sokak No:5 P.K. 06520
Cankaya/ANKARA adresine gonderilmelidir.

NOT: Sahis firmalan icin yukarida sunulan maddelerin b(1) ve b(2) her ikisinde
yer alan belgelerin basvuru ekinde Kurumumuza gonderilmesi gerekmektedir.

NOT: EUP Sisteminde kozmetik alaninin haricinde kaydi bulunan ve bunlara ek
olarak “kozmetik” alanmmmin da aktiflestirilmesini isteyen firmalarin sisteme “pdf
dosyas1” seklinde herhangi bir belge yiiklemesine gerek yoktur.

Kozmetik Faaliyetini Sonlandiran Firmalarin islemleri

MADDE 12- Tamamen ticari faaliyetini sonlandiran veya ticari faaliyeti devam edip
sadece “Kozmetik” faaliyetini sonlandiran firmalarin kozmetik faaliyetlerini sonlandirma
taleplerine iliskin st yaziyi1 Madde 16 Genel Basvuru Olusturma kisminda anlatilan igslem
adimlan takip edilerek ve sistem iizerinden firma bilgileri degisikligine iligkin islem takip
numarasi alinarak (sisteme dosya olarak firma faaliyetini sonlandirma talebine iligkin iist yazi
yiiklenecektir) ilgili maddesi isaretlenmis imzali, kaseli Standart Dilek¢e’nin (Sekil 22) sag
alt kismina yazilmasi ve ekinde firma faaliyetini sonlandirma talebine iliskin imzali, kaseli st
yazimin Saghk Bakanligi Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu Sogiitozii Mahallesi 2176.
Sokak No:5 P.K. 06520 Cankaya/ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

Kozmetik Uriin Bildirim islemleri
MADDE 13- Kozmetik iiriin bildirimleri 4 adimda gerceklestirilmektedir:
1. Firma Bilgileri Girisi [bkz. (Madde 6.1 Firma ve Firma Yetkilisi Kayd1)]

2. Firma Yetkilisi ve Kullanic1 Bilgileri Girisi [bkz. (Madde 6.1 Firma ve Firma
Yetkilisi Kaydi)]

3. Uriin Bilgileri Girisi [bkz. (Madde 12.1 Kozmetik Uriin Bilgileri Girisi )]
4. Bildirim Formu Olusturulmasi ve Gonderilmesi [bkz. (Madde 12.2 Bildirim Formu

Olusturma ve Gonderme )]

1. ve 2. adimlar “Madde 6.1 Firma ve Firma Yetkilisi Kaydi” boliimiinde agiklandigi
icin burada 3. ve 4. adimlar hakkinda bilgi verilecektir. Firma ve kullanici kayitlari, sisteme
ilk giriste bir defaya mahsus olarak yapilmakta olup, daha sonra gerceklestirilecek olan
bildirim iglemlerinde yalnizca 3. ve 4. adimlarin yerine getirilmesi gerekmektedir.

1. Kozmetik Uriin Bilgileri Girisi

Islemler — “Kozmetik iiriin ekle” sekmesi tiklandiginda asagidaki sayfa acilir [Sekil
23]. Sekmeler goriintiilenemiyor ise Uyumluluk goriiniimii agik olacak sekilde Explorer 11 ile
yeniden denenmelidir.

Bildirimi yapilacak her iirlin i¢in ayr1 ayr1 asagidaki ekran agilarak bilgi girisi
yapilmalidir. Bu alanda veri girisi yapilmayan iiriinler “Basvurular” boliimiinde bildirim
formunda goriintiilenemez.

Kozmetik Yonetmeligi Ek-1X Bildirim Formunda yer alan bilgiler, bu ekranda veri
alan1 olarak belirlenmistir.
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111311113111 CIKIS
DENEME KULLANICE - KOZMETIK DENEME FIRMAST 1

Firmam : llacEkle §{ Kullamclanm : Ilac | Kozmetik UZEM Bildirimi § Uyusturucu § Basvurular @ Ithalat/Kontrol Advers Etki i Ithalat Bildirim : Ihracat Bildirim

flac Ihracat Basvuru : Basvuru Takip

Firma Silgiler
Firmz Tamimlayici Mo [eerasszovite Firma Adi [ROZMETIK DENEME FIRMAST 1
Data Kayit Tarihi psoezbiaTeazds
Islem Tiri 1
Uriin Bilgileri
Uriin Sistem Kayit Mumarasi DKEYI‘E MNumaras: Qlustur
Marka Orindn 2ok adi
P P
Uratim veri Adresi Oretim veri Adi [ ]
e
Uretim ¥eri Ullce @ Uratim veri Sehir [ ]
- Qrinidn Bilgi Desyasimin Tirkiye'ds Bulundugu
Piyvasaya Arz Edilis Sekli Overli™ ithal
Adres
e
. - . - = Uriiniin Islevi Kod Listesinde ¥er Almiyorsa
Uriiniin Izlev Kodu/Uriinin Birden Fazlz Islevi Varsa =en - - -
Urindn Izlevi/Iglerini ¥Yazimiz
e e

Cnayc) Yorumu

Yapilan kozmetik iirin bildirimlerine istinaden Bakanlifimizca =
bildirimin kaydaalindigina dair herhangi bir wazi wvewva belge .
dizenlenmeyecektir.

"Bildirim Kzkbul Belgesi™ uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmigtir.Bildirimi wapilan kozmetik firtinler hakkinda =
5324 we 4703 Sayili Hanunlarda

Hokudum we Kabul Ediyorum

P

Sekil 23. Kozmetik iiriin ekleme sayfasi (bildirim ekran1) ekran goriintiisii.



Arka plan1 koyu gri renkli olan alanlar sistem tarafindan otomatik olarak doldurulur ve
degistirme yapilamaz.

Kozmetik iirlin bilgi girigindeki veri alanlar1 agagida siralanmaistir:

Uriin_Sistem Kayit Numarasi: Kullanic1 tarafindan “Kayit Numaras1 Olustur”
kutucugu isaretlenerek olusturulur. Her iirlin i¢in yalnizca bir defa sistem kayit numarasi
olusturulmaktadir.

Marka: Uriiniin tescilli markas1 girilmelidir.

Uriiniin Acik Adi: Uriiniin fonksiyonu ile birlikte piyasada yer alacagi spesifik ismi
girilmelidir. ithalat islemlerinde referans numarasi kullanan firmalar {iriinlerinin referans
numarasini, bu alanda iiriiniin agik adinin yaninda belirtebilirler.

Uretim Yeri Adresi: Uriiniin iiretildigi yerin adresidir. Uriiniin piyasaya arz sekli
“ithal” ise adres belirtilirken kisaltma yapilabilir. Uriiniin piyasaya arz sekli “yerli” ise {iretim

yerinin adresi acikca belirtilmelidir.

Uretim Yeri Adi: Uriiniin {iretildigi yerin adi veya unvanidir.

Uretim Yeri Ulke: Uriiniin iiretildigi yerin bulundugu iilkedir. “Se¢” butonu ile liste-
den tilke adr segilir.

Uretim Yeri Sehir: Uriiniin iiretildigi yerin bulundugu sehirdir.

Piyasaya Arz Edilis Sekli: Uriiniin iiretilip ambalajlanarak satisa hazir hale geldigi
iilkenin Tiirkiye olmasi durumunda “yerli”, Tiirkiye disinda bir iilke olmasi durumunda ise
“ithal” se¢eneginin isaretlenmesi gerekmektedir.

Uriiniin _Bilgi Dosyasinin _Bulundugu Adres: Kozmetik Y&netmeligi’nin 12.
Maddesinde listelenen kozmetik iiriinlere ait bilgi ve belgelerin muhafaza edildigi dosyanin
(Uriin Bilgi Dosyas1) bulundugu adres girilmelidir. Ithalat¢1 ve yerli firmalar i¢in Uriin Bilgi
Dosyasinin bulundugu adres Tiirkiye’de yerlesik adres olmalidir.

Uriiniin Islev Kodu / Uriiniin Birden Fazla islevi Varsa: Kozmetik Y®&netmeligi Ek-1X
da verilen iirlinlerin iglevlerinin kodlandig: liste burada “Se¢” butonu ile verilmistir. Acilan
ekrandaki listede basliklarin yanindaki (+) isareti tiklanarak islev listesinin agilmasi saglanir.
Cikan listeden islev kodlarinin yanindaki kutucuk/kutucuklar isaretlenir ve daha sonra “Sec¢”

butonu ile islev kodu/kodlar segilir. “Kapat” butonu ile pencere kapatilir.

Uriiniin islevi, Kod Listesinde Yer Almiyorsa Uriiniin Islevi/islevleri: Bildirimi
yapilan kozmetik {iriiniin islevi, kozmetik tanimi dahilinde oldugu halde “islev Kodu”
listesinde yer almiyorsa bu alanda iriiniin islevi agikg¢a yazilir (Firefox Mozilla tarayicisi ile
bu bolim uyumlu degildir. Uyumluluk goriiniimii acik olacak sekilde Explorer 11 ile
calisiniz).

“Onayc1 Yorumu” kismina herhangi bir veri girisi yapilamaz.

33



= @) Islev Kodu
@ |¢) A-BEBEK URUNLERI

-

] t;l, B-KISISEL TEMIZLIK VE BANYO URUNLERI

-

] t}, C-GOZ BAKIM VE MAKYAJ URUNLERI

-

[ t}, D-MAKYAJ VE MAKYAJ TEMIZLEME URUNLERI

-

gy E-KOKU VERICI VE TER ONLEYICILER

# | ) F-TIRAS URONLERI

-

# | G-CILT BAKIM URUNLERI

-

# | ) H-DEPILATUVARLAR

-

# ) -TIRNAK URUNLERI

-

# &) J-AGIZ BAKIM URONLERI

-

[ t}, K-SAC BAKIM VE TEMIZLEME URUMLERI

-

[ t}, L-SAC REMKLENDIRICI URUMLER

-

® @) M-GUNES URDNLERI

-

o

| Seg || Kapat |

Sekil 24. Islev kodu secimi i¢in drnek ekran goriintiisii.

Ozel Uyanilar: Tiim alanlarin doldurulmasi zorunludur. Aksi halde bilgiler kayit
edilmeyecektir. Asagidaki “Okudum ve Kabul Ediyorum” kutusunda yer alan bilgiler
okunmalidir ve sol tarafta yer alan kutucuk isaretlenmelidir (Sekil 25).

Yapilan kozmetik idiriin bildirimlerine istinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindidina dair herhangi bir yaza
veya belge diizenlemnmeyecektir.

Dl-cudum ve Kabul Ediyorum "Bildirim Kabul Belgesi" uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmigtir.Bildirimi yapilan kozmetik iriinler
hakkinda 5324 wve 4703 Sayili EKanunlarda
belirtilen tim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi vapilan

(=]

Sekil 25. “Okudum ve Kabul Ediyorum” kutucugunun yer aldigi ekran goriintiisii.

Bilgiler girildikten sonra “Kaydet” butonu tiklanir ve iiriin bilgisi kaydedilmis olur. Bu
alanda hata yapilmis ise bu asamada sayfanin sag alt kisminda yer alan yesil renkli yaz1 ile
ifade edilen “Bilgileri Giincelle” butonu kullanilarak diizeltme yapilabilir (Sekil 26).
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Yapilan kozmetik {iriin bildirimlerine istinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindigina dair herhangi bir yaza
veya belge diizenlenmeyecektir.

"Bildirim Rabul Belgesi" uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmigtir.Bildirimi yapilan kozmetik drtnler
hakkinda 5324 ve 4703 Sayili Kanunlarda

belirtilen tim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi yapilan

ianmda ma e madedea e TimlramlaMama o leammadals §5amdGan laa Tdaasama rrmama Toaa -

m i BILGILERI GUNCELLE

Sekil 26. “Bilgileri Giincelle” butonunun yer aldig1 sayfa goriintiisii.

[ »

m

v

“Bilgileri Giincelle” butonu tiklanip gerekli degisiklikler yapildiktan sonra asagida yer
alan ekrandaki “Kaydet” butonu tiklanmalidir.

Yapilan kozmetik ifiridn bildirimlerine istinaden
Bakanligimizca bildirimin kaydaalindigina dair herhangi bir yaza ™
veya belge dizenlenmeyecektir.
"Bildirim Kasbul Belgesi" uygulamasi 01.01.2011
itibariylekaldirilmistir.Bildirimi yapilan kozmetik idriinler
hakkinda 5324 we 4703 Sayili Kanunlarda W
belirtilen tiim sorumluluklar merkez kanunlarda tanimi yapilan

=1 —

Sekil 27. “Kaydet” butonunun yer aldig1 sayfa goriintiisii.

NOT: Bildirim formu olusturulduktan sonra degistirme yapilamaz.

Bir {rin kayd: yapildiktan sonra bagka bir iriin kaydedilmek isteniyorsa
Madde 13.1°de anlatildigi gibi “Kozmetik {riin ekle” sekmesi tiklanip bilgi girisi
yapilmalidir. Bu sekilde ¢ok sayida {irlin girisi yapilabilir.

“Onayc1 yorumu” kismi1 Kurumumuz tarafindan gerekirse doldurulacaktir.

2. Bildirim Formu Olusturma ve Gonderme

Bildirimi yapilacak biitiin iirtinlerin kayitlar1 gerceklestirildikten sonra, “Bagvurular”
meniisiinden “Kozmetik Uriin Bildirimi” sekmesi titklanmalidir.
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DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Firmam | TlagEkle i Kullaniclanm | flag i Kozmetik i UZEM Bildirimi

11111111111 CIKIS

Uyusturucu i Bagvurular i Ithalat/Kontrol Advers Etki Ithalat Bildirim Thracat Bildirim
llag Thracat Basvuru i Bagvuru Takip
Kozmetik Uriin Bidirimi Kef = 1=EET0
Kozmetilke Uriin
Tarihi: | Seginiz W | Tarih2: Seginiz ~ Uriin Islev Gurubu:

L Tiimiina Seg (Litfen daha dnce bildirim formu olusturulmus Grinleri

secmeyiniz.)

ke

Ek / Ekler:

(Ekleyscediniz Dosya Sayizini Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

| Bildirim Gender |

Bildirim Formu Olustur

Sekil 28. “Basvurular” ve “Kozmetik Uriin Bildirimi” ekrani1 goriintiisii.
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Acilan ekranda tiriinlerin sisteme girildigi tarih araliklari segilip “Ara” butonu tiklanmalidir. Gelen listede bildirim formu olusturulacak
{iriinlerin yanindaki kutucuklar isaretlenmelidir (Uriinlerin tiimii i¢in bildirim yapilacaksa “Tiimiinii Se¢” kutucugu isaretlenmelidir).

DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1

Firmam | llag Ekle | Kullamicilanm | Tlag | Kozmetik | UZEM Bildirimi | Uyusturucu | Basvurular | Ithalat/Kontrol | Advers Etki | lthalat Bildirim | Ihracat Bildirim §

llag Inracat Basvuru | Basvuru Takip

Kozmetik Uriin Bildirimi JefylR=ESTIT]

Kozmetik Urlin

Tarihi: 04.08.2014 W | Tarih2: 05.08.2014 v Urdn islev Gurubu:

Tumiind Seg (Litfen daha @nce bildirim formu elugturulmus iranleri

segmeyiniz.)
,_ Uriin Tamimlama No Marka Uriin Islev Kodu
2456879112071753 DENEME DENEME SABUN BO1;
‘ 2456879331071756 | DENEME | DENEME PARFUM EO03;

Bildirim Formu Olugtur
B

Ek / Ekler:

(Ekleyecediniz Dosya Sayisini Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

Bildirim Gonder

Sekil 29. “Kozmetik Uriin Bildirimi” ekran1 goriintiisii.

Daha sonra “Bildirim Formu Olustur” butonu tiklanmalidir (Sekil 29).
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. KOZMETIK URUN VE URETICILERI BILDIRIM FORMU
A (Uriin Gilivenligi Konusunda Bakanhga Karsi Yetkili Kigi Tarafindan Doldurulacaktir)

URETICI BILGILERI

1 URETICININ ADI

imalatgr 1 fthalatgr 1 Diger £

o~

URETICININ ADRESI
Ureticiye 24 Saat Ulagilabilecek;
Telefon Numarasi
Fax Numarasi
E-Posta Adresi

3 VERGI DAIRESI VERGI NUMARASI

B URUNE AIT BILGILER

Sira| Marka Uretim Yeri Adresi Uriin Mengei Ulke Uriin Sehir Uriin Agik Ad Uriin Bilgi Dosyasinin Bulundugu Adres Oriin iglev Kodu
1 DEMEME ANKARA Tarkiye ANKARA DEMEME SABUN CANKAYA ANKARA BO1;
2 DEMEME ANKARA Tarkiye ANKARA DEMEME PARFUM CANKAYA ANKARA EO03;

Bu Formu Eksiksiz Olarak Doldurdugumu Beyan Ederim
Yetkili Kiginin imzasi Ve Varsa Kagesi.

Yazdir

Sekil 30. “Bildirim Formu” ekran goriintiisii.

Olusturulan bildirim formunda “Imalat¢1” “Ithalatci” ve “Diger” kutucuklarindan
uygun olan isaretlenmelidir. Bildirim formu “Yazdir” butonu ile yazdirihp sistemden ilgili
forumun ¢iktist alinmalidir. Olusturulan bildirim formu E-Uygulamalar Sisteminde kayitl
firma yetkilisi tarafindan imzalanip kaselendikten sonra tarayici ile taranip sisteme
eklenmelidir.

NOT: Kasede kayith firma unvam ile E-Uygulamalar Sisteminde kayith firma
unvaninin uyusmasi gerekmektedir.

“Bildirim Formu Olustur” tiklandig1 halde ekrana “Bildirim Formu” gelmiyor ise
Internet Explorer “Araglar” mentisiindeki “Acilir Pencere Engelleyicisi” kapatilip “Her zaman
izin ver” durumuna getirilmesi gerekmektedir.
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KOZMETIK URUN VE URETICILER] BILDIRIM FORMU

A* (Uriin Gvenligi Konusunda Bakanhga Karst Yetkili Kisi Tarafindan Doldurulacalktr)
URETICI BILGILERT
1 URETICININ ADI
Imalatgs ] [thalatc Diger [

URETICININ ADRESI
Uteticiye 24 Saat Ulaglabilecek:

ra

Telefon Numaras:
Fax Numarass

E-Posta Adresi

Bu Formm Eksiksiz Olarak Doldurdugunm Beyan Ederim.
Yetkili Kiginin imzas: Ve Varsa Kasesi.

BOI;

3 VERGI DAIRES] VERGI
NUMARASI
B URUNE AIT BILGILER
Swra| Marka | Uretim Yeri Adresi| Uriin Mensei Ulke Uriin Sehir Uriin Acik Adi Uriin Bilgi Dosyasmm Bulundugu Adres | Uriin Islev Kodu
1 |DENEME ANKARA Tiirkiye ANKARA DENEME SABUN |CANKAYA ANKARA
2 |DENEME ANKARA Tiirkiye ANKARA DENEME PARFUM |CANKAYA ANKARA

E03;

YAZDIR

Sekil 31. Bildirim Formunda “Yazdir” butonuna tiklandiktan sonra agilan ekranin goriintiisii.

Bagvuru ekine eklenmek {izere; sistemde olusturulan “bildirim formu”, “yazdir”
secenegi ile “pdf” dosyasi haline doniistiiriiliip kaydedilmelidir. Bu doniistiirme islemi igin

oncelikle pdf doniigiim programinin bilgisayara yiiklenmesi gereklidir.

NOT: Pdf 995 veya Pdf Creator adl1 programlar kullanilarak 150 dpi baski kalitesinde
siyah-beyaz olarak donistiiriilmiis olan bildirim formlari uygun olarak 200 kb altinda

sistemimize eklenebilmektedir.
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_ T.C SAGLIE BAKANLIGI
TURKIYE ILAG VE TIBBI CIHAZ KURUMU

Tlei:

Yaz skinde wer alan evralk/evraklsr serefines agafida ijarstlanmis olan islamimizin
wapilmas: hususunu bilginiza arz adarim.

Kumma gonderilan evraklar ile sistemdsn sklenen dekiimanlanm birsbir aym

oldugunu tashhiit adarimn.
Tarih:
Ek: sayfa Kase—Imza
1 Firma Kayut ve Sifre Baporusn 0
a) Firma ve Firma Yatkilisi Kavit Formu O

b) (Girkstler) Imza Sirldileri-Varsi Lavhas:

c} (§ahis Firmalan)Vergi Lavhasiva O
Ticari Faalivetini Gosteran leili Sicil Kayit
Balgesi vaya Sicil Gazetasi

|

2 Kozmetik Firma Bilgileri Degiziklisi O
3 Kozmetik Uriin Bildirim Islemleri X
Bildirim Formu O
4 Kozmetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgisi Gonderme O
£ Kozmetik Urin Bilgizsi Gonderme 0
L] Kozmetik Uriin Sertifika Bagvurnsan 0
7 Kozmetik Mevznat Goris 0
ig]em Takip No:

Sekil 32. Bildirim iglemi i¢in “Standart Dilekg¢e” ekran goriintiisii.

Kurumumuz resmi internet sitesi ana sayfasinda bulunan “Kozmetik” sekmesi
altindaki Kayit ve Bildirim Islemlerinde yer alan standart dilekgede ilgili alanlarin
doldurulmasi, Kurum yazilarina hitaben yapilan basvurularda ise so6z konusu
basvurunun hangi yaziya hitaben yapildiginin standart dilekcede ilgi kisminda
belirtilmesi isleminden sonra ilgili formun kayith firma yetkilisi tarafindan imzalanip
kaselendikten sonra tarayici ile taranip “pdf” formatinda basvuru ekine elektronik ortama
asagida belirtildigi sekilde eklenmesi gerekmektedir.

NOT: Kasede kayith firma unvam ile E-Uygulamalar Sisteminde kayith firma
unvaninin uyusmasi gerekmektedir.
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Eklenecek bu belgelerin ortalama sayfa boyutu 200 kb’yi ge¢memeli ve tiim
dosyalarin toplam boyutu 30 mb’yi asmamalidir. Aksi halde dosyalar basvuruya
eklenemeyecek ve elektronik bagvuru olusturulamayacaktir. Dosyalarin mutlaka uygun
boyuta getirildikten sonra sisteme eklenmesi gerektiginden CD ile gonderilen dosyalar isleme
alinmamaktadir.

Uygun boyutlu dosyalar asagidaki yontemler kullanilarak hazirlanir:

1. Dosyalar mutlaka pdf formatinda olmalidir. En fazla 150 dpi ¢oziiniirliikle siyah-
beyaz olarak taranan dosya, ".pdf" uzantili olarak kaydedilmelidir. Bu yontem ile hazirlanan
dokiimanlarin bir sayfast yaklasik 20-35 kb iken dokiimanlarin bagka bir yontem ile
hazirlanmas1 durumunda bir sayfalik dokiimanin boyutu 2-3 katina kadar artabilmektedir.

2. Dosya isimleri: Tiirk¢e karakter ve bosluk igermeyecek sekilde bu Kilavuzda
belirtildigi standartta olacaktir. Isimlerde kesinlikle degisiklik yapilmamaktadir.

dilekce.pdf: Bildirim formuyla beraber gonderilecek dilekgedir.

bildirimformu.pdf: Sistemden olusturulan bildirim formunun “yazdir” sekmesi
yardimiyla olusturulan pdf dosyasidir. Birden fazla {iriin i¢in bildirim formu olusturulabilir.
Bildirim formu olusturmak i¢in {irlin sayisinda smirlama bulunmamaktadir. Ancak iiriin
girislerinin “Kozmetik {irlin ekle” ekranindan ayr1 ayri yapilmasi zorunludur (Madde 12.1°de
anlatilmaktadir).

Dosyalarin sisteme eklenmesi:

Kozmetik {iriin bildirimi ekraninda “Ek” kutucuguna kag¢ adet pdf dosyasi eklenecek
ise dosya sayis1 yazilip “Ekle” tiklanmalidir.

e

Ek / Ekler:

[Ekleyeceqiniz Dosya Sayisini Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

Sekil 33. “Ekle” butonu ekran goriintiisii.

“Ekle”nin tiklanmasiyla girilen rakam kadar “Gdézat” kutucuklart agilmaktadir.

z
.
[=] )

(Ekleyecediniz Dosya Sayisim Belirtiniz ve Ekle Butonuna Basiniz.)

| Bildiim Génder |

Sekil 34. “Ekle” butonuna say1 girilip tiklanmasiyla agilan “Gozat” butonunun yer aldigi
ekran goriintiisii.
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“Gozat” butonlarina tiklanip bilgisayarin herhangi bir alan1 burada agilabilmektedir.

Dosya seg

NN Dzt fkiglan (1)

Forur: [ G (RS B =
L'B Eﬁabalan’m
aﬂigis«wanm

EnSon \J A5 Badlantilarm
Kullandiklanm HM ?

@

Masatistii

3

Belgelenm

Bilgisapanm

<

AF Baglanblanm  Dosya ade | L] |LI
Dosya turli: ITi.,im Dosyalar [*.%] ﬂ i’
T— <
| || Gozat..
Ek / Ekler: [

|[Gozat.. |

Sekil 35. “Go6zat” butonuna tiklaninca agilan pencere.

Eklenecek dosyalar secilerek “Ac¢” tiklanip dosya eklenmelidir. Dokiiman ekleme
isleminin ardindan “Bildirim Gonder” butonu tiklanip “Takip Numaras1” alinmalidir.

A Kozmetik Uriin icl
Kozmetik Uriin Basvurunuz(larnmz) Isleme Almm|§1t:r Tl

-
ERL R

Numaraniz:Kozmetik Uran Takip: 53839 $-

Al

Sekil 36. “Takip Numarasi” penceresi.
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Alinan takip numarasi, standart dilekgede sag altta olacak sekilde ve sistemden
yazdirilarak alinan bildirim formunun tizerine mutlaka yazilmalidir.

Bildirim Formlarimin kagit kopyasinin standart dilekce ekinde Saghk Bakanhg:
Tiirkiye flac ve Tibbi Cihaz Kurumu S6giitézii Mahallesi 2176 Sokak No:5 P.K. 06520
Cankaya/ ANKARA adresine gonderilmesi gerekmektedir.

Bildirim Islemleri Takip

MADDE 14- Yapilan kozmetik iirin bildirimlerine istinaden Bakanligimizca
bildirimin kay1t altina alindigina dair herhangi bir yazi veya belge diizenlenmemektedir.

Uriinlerin elektronik onay1 da yapilmayacagindan firlinler her zaman ‘“yeni”
durumunda kalmaktadir.

DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
Firmam | llac Ekle | Kullaniclanm | llag | Kozmetik | UZEM Bildirimi | Uyusturucu | Basvurular | Ithalat/Kontrol |

llag Ihracat Basvuru | Basvuru Takip

Takip Islem Takip Numaraya Gare
Baslanaig: [ Bitis: )
Uriin Adi: Sorgula

Sekil 37. a. “Basvuru Takip” — “Takip Ekran1” ekran goriintiisii

DENEME KULLANICI - KOZMETIK DENEME FIRMASI 1
Firmam | llac Ekle | Kullanicilanm | llag | Kozmetik { UZEM Bildirimi | Uyusturucu | Basvurular | Ithalat/Kontrol |

llac Inracat Basvuru | Basvuru Takip

Takip Islem Takip Numaraya Gore
fslem Takip No : Aral
flgili Sube :
Evrak Tarihi :
Evrak No :

Evrak Konusu :
Gelen Evrak Tarihi
Giden Evrak No :
E-imza

Sekil 37. b. “Basvuru Takip”- “Islem Takip Numaraya Gére” ekran goriintiisii.
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Kozmetik Yonetmeligi’nin “Bildirim ve Yasak” baslikli 14 iincii Maddesi geregince
“Kozmetik Uriin ve Ureticileri Bildirim Formu”nun Bakanligimiza gonderilmesi ile bildirim

vapilmis savilir.

Kozmetik Uriin Sorgulama

MADDE 15- Firma ekraninda “Kozmetik” butonu tiklandiginda bildirim sistemine
“Kozmetik Uriin Ekle” sekmesinden bilgi girisi yapilan iiriinler listelenir.

NOT: Elektronik ortamda veri girisi yapilmis olmasi {iriiniin bildiriminin yapildig
anlamma gelmemektedir. Bu Kilavuzun Madde 12.2 boliimii dogrultusunda Bakanligimiza
Bildirim Formu (Sekil 31) gonderilmesi gerekmektedir.

Genel Basvuru Olusturma

MADDE 16- Kozmetik Uriinler Dairesi’ne e-bildirim disinda yapilacak kozmetik
tirtin ihracat sertifikas1 bagvurulari; 02.03.2015 tarihinden 6nce yapilan 6demelere iliskin
makbuzlar ile Kurum tarafindan belirtilen siire ig¢inde “Genel Basvurular” kismindan
gerceklestirilebilecektir.

Kozmetik firma bilgileri degisiklik basvurulari, Kozmetik {iriin bildirim islemlerini
takiben tarafimizca gerektiginde istenebilen belgeler (ambalaj bilgileri, etkinlik ve giivenlik
caligmalari, ...vb.) veya resmi igerikli diger yazismalar i¢in “Genel Basvuru” boliimiinden
elektronik basvuru olusturulmalidir. “Basvurular” butonu tiklanip gelen ekrandan “Genel
Bagsvuru” sekmesi isaretlenmelidir.

kullarie: deneme - KOZMETIK DEMEME FIRMAST 1

Makbuz tarihi 01.03.2015 éncesi basvurular icindir. Kurumsal tahsilat icin litfen Genel Kurumisal Tahakkuk ya da Varyasyon Kurumsal Tahakkuk bashg altindan

bagvurunuzu yapimz.

irlir Sagim D‘Z:mnsc; Sogimiz g

gty oir

[CoEs

Ek / EKl=r:

Sekil 38. “Genel Basvuru” ekrani.

44



Agcilan ekranda “Birim Ad1” kismindan “Kozmetik Uriinler Dairesi” altindaki ilgili
birim se¢ilmelidir.

Kozmetik Uriin Bildirimi

Evrak Basvurusu

girim Ad KOZMETIK URUNLER DAIRESI

Bagvuru Tipi On inceleme Ve Bildirim Birimi A
Uriin Secimi

Uriin Belgelendirme Faaliyetleri Birimi

Mevzuat, Proje ve Politikalar Binimi
Egitim lletisim ve Koordinasyon Birimi
Elektronik Kayit Ve Bilgilendirme Binimi

Kozmetik Klinik Arastirmalar Birimi

Sekil 39. “Kozmetik Uriinler Dairesi” altindaki birimlerin ekrani.

“Birim Adi1” olarak secilecek olan Kozmetik Uriinler Dairesi’ndeki Birimler ve
“Basvuru Tipi” olarak secilecek olan alanlar asagida belirtilmektedir:

Elektronik Kayit ve Bilgilendirme Birimi
1. Firma Kayit ve Sifre Bagvurusu
a) Firma ve Firma Yetkilisi Kayit Formu
b) Imza sirkiileri- Vergi levhasi (Sirketler)

¢) Vergi levhasi ve Ticari Faaliyetini Gésteren ilgili Sicil Kayit Belgesi veya
Sicil Gazetesi (Sahis Firmalar)

2. Kozmetik Firma Bilgisi Degisikligi

On inceleme ve Bildirim Birimi

3. Kozmetik Uriin Bildirim Islemleri

- Bildirim Formu

4. Kozmetik Uriin Ambalaj Etiket Bilgisi Gonderme
5. Kozmetik Uriin Bilgisi Génderme
Uriin Belgelendirme Faaliyetleri Birimi

6. Kozmetik Uriin Sertifika Bagvurusu
Mevzuat, Proje ve Politikalar Birimi

7. Kozmetik Mevzuat1 Goriis
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Egitim, Iletisim ve Koordinasyon Birimi
8. SABIM islemleri

9. BIMER islemleri

Kozmetik Klinik Arastirmalar Birimi

10. Kozmetik Hammadde, Yigin veya Bitmis Uriinleri ile Yapilacak Klinik
Arastirmalar Bagvurusu

Bagvuru tipi secildikten sonra bagvuruya eklenecek dosya sayist kutucuga yazilip
“Ekle” butonuna tiklanmasi gerekmektedir.

“Gozat” alanlarindan bagvuruya eklenecek iist yazi ve pdf uzantili diger dosyalar
sisteme islenip “Gonder” butonu tiklanmalidir. Eklenecek dosyalarin ozellikleri “10.2.
Bildirim Formu Olusturma ve Génderme” boliimiinde anlatildig gibi olmalidir.

“Ekle” alanina en fazla 30 dokiiman eklenebilmektedir.

ambalajbilgisi.pdf: Genel Bagvuru boliimiinden ambalaj bilgileri kozmetik {iriin
bildirimini takiben TITCK tarafindan istendigi takdirde, bu kisimdan pdf dosyasi halinde
eklenerek gonderilecektir. Birden fazla iirlin icin bildirim yapildiginda biitiin {riinlerin
ambalaj bilgilerinin tek bir dosyada birlestirilmesi gerekmektedir.

Kozmetik Uriin ihracat Sertifika Basvurusu

MADDE 17- Kozmetik {iriin sertifika bagvurulart i¢in Sekil 40°ta gosterildigi ilizere,
“Genel Kurumsal Tahakkuk” butonu tiklanir ve daha sonra agilan ekranda sirasiyla birim adi
olarak “Uriin Belgelendirme Faaliyetleri Birimi” ve basvuru tipi olarak “Kozmetik Uriin
Sertifika Basvurusu” segilir.
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2%

3 Turkiye ilac ve Tibbi

TC Safhk Bakanhd:

Turkpe b vo
Tt Cinae Kaurum

Isiemler  Kullanic: Islemleri

Firmam | Kullanicdanm | Bagvurular

Firma Bilgileri

Firma Adh :

Vergi Numarast :
Firma Tanimlayia No :
Vergi Dairesi :

Faaliyete Baglangig Tarihi :
Ticaret Odas: Ads :

Sekil 40. “Genel Kurumsal Tahakkuk” sekmesi goriintiisii (Kozmetik Uriin Sertifika Basvurusu i¢in)

Cihaz Kurumu

Yetkili islemleri

ABCD - ABCDs

Bagvuru Takipe™ Genel Kurumsal Tahakkuk Ty Varyasyon Kurumsal Tahakkuk

ABCDs

1212121212 10 veya 11 haneli olmahdr.
2667269172365
deerss

15.01.2013 |

ato

11223344556 GIKIS



Kozmetik Uriin Sertifika Basvurusu i¢in “Kozmetik Uriin Sertifika Bagvurusu” basvuru tipi secildikten sonra basvuruya eklenecek dosya
say1st kutucuga yazilip “Ekle” butonuna tiklanmasi gerekmektedir. “Ek/ Ekler” sekmesinde agilan “gbz at” kismindan standart dilekce “dilekce.
Pdf” ismiyle, bildirime iliskin bagvurulara ait e- takip no’larinin yer aldigi liste “bildirim.pdf” olarak, deklarasyon ise “deklarasyon.pdf” adiyla

Birim sayfasinda yer alan matbu deklarasyon dogrultusunda tarafinizca firma antetli kagidina doldurulup, kaselenip imzalanarak yiiklenir.
“Gonder” sekmesi tiklanarak elektronik basvuru olusturulur.

2%

5 ) Torkiye ilac ve Tibbi
Cihaz Kurumu

TC Saghk Bakanhd
Tuoye b ve
Tiots Cinae KurasTw
Islemler Kullanici Islemlen Yetkili Islemlen
11223344556 CIKIS
ABCD - ABCDs
Firmam Kullamalanm Bagvurular Bagvuru Takip Genel Kurumsal Tahakkuk Varyasyon Kurumsal Tahakkuk
Evrak Basvurusu
Birim Adh

Uran Belgelendirme Faaliyetlen Binmi v

6. Kozmetik Uron Sertifika Bagvurusu

Urun Segimi Jorim Seg [Sepiniz v
Clsgan ty oar

Basvuru Konusu [ | (Maks. 99 Karakter)
9
€ / Eider:
[Gender

Sekil 41. Birim Ad1 ve Bagvuru Tipi ekran gériintiisii (Kozmetik Uriin Sertifika Basvurusu)
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Yukarida belirtildigi sekilde elektronik basvuru olusturulmasindan sonra “Bagvuru Bilgilendirme” ekrani goriintiilenir.

Basvuru Bilgilendirme p o4

Genel Bagvurunuz Kayit Altina Alinmastir.

Ilgili Evraklan Kurumumuza Ulastirdiginizda Resmi Iglemler
l h Baglayacaktir.

Takip Numaramz: 1579429

OK

Sekil 42. Bilgilendirme goriintii ekrani.

Bagvurunun kagit kopyalarinin; sistem tarafindan verilen takip numarasinin sag alt tarafa yazilmasi suretiyle, ilgili kutucuklarin tiklandig:
standart dilek¢enin ekinde Kurumumuza resmi yolla da gonderilmesi gerekmektedir.
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Kurumumuza ulasan resmi bagvurular igin Sertifika bedeli “Odeme Referans No” bilgisi; basvurunun incelenmesi ve uygun bulunmasi
sonucunda tahakkuk olusturularak, bagvuruyu gergeklestiren firma sistem kullanicisi ile firma yetkili e-posta adresine gonderilir.

From: Turkiye llag ve Tibbi Cthaz Kurumu
Sent: Wednesday, January 28, 2015 2:26 PM

To: Firma Yetkilisi; Sistem Kullamas)

Subject: TITCK - 1580156 islem takip numarak bagvurunuz.
Importance: High

]

TC Saghk Bakanhgi

Tukiye b wvo
Tets Chas Kurumw

Saym FIRMA, ,

28.01.2015 tarih ve 17276 gelen evrak no'lu bagvurunuzun igleme almabilmesi icin lotfen agagvda yer alan Odeme Referans No ile

T.C. Ziraat Bankas: Kamu Girigimci Sube TR470001002533592110275023 IBAN Nolu Hesap Numarasina bagvuru Gcretinizi yatinniz.
Odeme isleminize mitakiben bagvurunuz degeriendirilecektir.

Saygdanmzia.
Not: Tarih ve islem takip numaralan

islem Bilgileri = &
ornek olarak belirtilmistir.

Islem Takip No 1580156

Odeme Referans No  :15801562611

ligili Birim/Daire : Uriin Belgelendirme Faaliyetieri Birimi
Dokoman Tipl : Kozmetik Uriin Sertifika Basvurusu
Ucret Tarifesi Adi * Kozmetik Uriin Sertifika / Belge
Bagvuru Konusu ‘Kozmetik Uriin Sertifika / Belge

Bajvuru/Belge Ucretl = jiqjli vihn Kurumsal Fiyat Tarifesinde yer alan tutar

Sekil 43. Sertifika Bedeli 6deme bilgilerini i¢eren elektronik posta ekrani.
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Bagvuru Bilgilendirme e-postasinda yer alan belge tutarmin TITCK EUP Kurumsal
Tahsilat Kilavuzu’nda belirtilen siire i¢inde tiim Ziraat Bankasi1 Subelerinden, Ziraat Bankasi
ATM’lerinden veya Ziraat Bankasi Internet Subesinden “Odeme Referans No” ile
yatirilmas: gerekmektedir. Odeme islemi yapildiktan sonra talep edilen Kozmetik iiriin
sertifikas1 dlizenlenecek ve kayitli adresinize gonderilecektir.

Kurumumuz resmi internet sitesi ana sayfasinda yer alan “Kozmetik”
sekmesinden standart dilekgeyi indirilebilirsiniz.

Incelemeye alman evrakta eksik bulundugu takdirde, Birim firmaya eksiklik yazisi
yazar ancak firma eksik bulunan bagvuruya “Eksik Evrak Bagvurusu” dokiiman tipi ile
basvuru olusturmaz. llgili e-takip numarasmm ilgili alana girerek firma yeniden ilk basvuru
yaptig1 sekilde bagvuru olusturur ve sonraki adimlar yukarida belirtildigi sekilde uygulanir.

Kurumsal Ucretli Basvuru Olusturma

MADDE 18- Kurumumuza yapilacak {icretli bagvurular hususunda is ve islemlere
iliskin detayli bilgi i¢in litfen Kurumsal internet sitemiz olan www.titck.gov.tr adresini
inceleyiniz.

Yiiriirliikkten Kaldirilan Kilavuz

MADDE 19- 26.09.2014 tarih ve 1442257 (iY 16887) sayili Makam Oluru ile
yirirlige giren Kozmetik Faaliyetleri Elektronik Uygulamalar Kilavuzu Sirim 3.0
yiiriirlikten kaldirtlmistir.

Yiiriirlik
MADDE 20- Bu Kilavuz Kurum Baskani1 Onay ile yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 21- Bu Kilavuz hiikiimlerini Kurum Bagkani yiiriitiir.
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